Spolufinancovany

MANUAL IMPLEMENTACIE PROJEKTOV niterrey Eurépskou Giniou

CAST V — PREDLOZENIE ZIADOSTI O NFP
PRILOHA C. V.1 Slovensko - Cesko

Pokyny k vyplneniu a odoslaniu formulara
ziadosti o NFP vo verejnej Casti ITMS2014+

Tento pokyn vychadza z usmernenia CKO ¢. 1 k postupu administracie ziadosti o nenavratny
financny prispevok cez ITMS2014+ s nazvom ,Podpora vytvorenia ZoNFP vo verejnej Casti
ITMS2014+", avéak je prispdsobeny $pecifikim programu. Ziadatel vypiiia Gdaje do formulara
Ziadosti o NFP vo verejnej Casti ITMS2014+, a to v rozsahu uvedenom v tomto dokumente.

Udaje, ktoré su pre riadiaci organ relevantné pre posutdenie Ziadosti o NFP, st vo formuléri
generovanom systémom ITMS2014+ uvedené v menSom rozsahu. Z uvedeného dovodu Ziadatelia
vypinaju dodato¢né informacie o projekte aj do priloh Ziadosti o NFP.

Formular ziadosti o NFP vo verejnej Casti ITMS2014+ sa zobrazi automaticky po vytvoreni Ziadosti
o NFP.

Po prihlaseni sa do verejnej ¢asti ITMS Ziadatel vytvori Ziadost kliknutim v pravej liste na ,Ziadosti
E’ Ziadosti o nendvratny

finanény prispevok

o nenavratny finanény prispevok” a nasledne kliknutim na

+ Vytvorif
JVytvorit” , kde vyhlada a oznaci vyzvu v ktorej predklada Ziadost o NFP podla
Kéd wyzvy =
kodu vyzvy ktory je uvedeny vo Vyzve na
predkladanie Ziadosti o NPF vyhlasenej Riadiacim organom.

Elektronicky formular ZoNFP vo verejnej ¢asti ITMS2014+ je rozdeleny do logickych celkov. Kazdy
logicky celok je rozdeleny na sekcie. ITMS2014+ definuje nasledujice logické celky ZoNFP:

Identifikacia ziadatela a partnerov

Udaje o projekte

Harmonogram projektu a meratelné ukazovatele

Rozpocet projektu

Verejné obstaravanie a rizika projektu — irelevantné (nevypliiia sa)
Podmienky poskytnutia prispevku

Cestné vyhlasenie

No vk~ wh =

Pri vypirani udajov Ziadosti o NFP sa postupuje nasledovne:
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1. IDENTIFIKACIA ZIADATELA A PARTNEROV

1. Identifikacia ziadatela

Viyplria sa za hlavného partnera (HP).

1.A Zakladné Udaje:

ITMS2014+ nacita automaticky do formuldra zakladné Udaje Ziadatela. Udaje je mozné
upravovat iba v ,Sprave vlastného pouzivatelského Gctu”. Ziadatel vyplni vietky relevantné polia.

Detail Ziadatela . eve . ;.
& sa zobrazia podrobnejsSie informacie

Kliknutim na tlacidlo ,Detail Ziadatela"
o ziadatelovi. Z detailu je mozné vratit sa spat do formularu, kliknutim na tlac¢idlo ,Sipka

<

spat™

¥ Identifikacia Ziadatela a partnerov a

1 Idemifikécia Ziadatela

1.A Zakladné udaje

Obrazok ¢. 1 — Formular - Identifikacia ziadatela - Zakladné
Udaje

1.B Statutarny organ:

Ziadatel uvedie jednu alebo viac 0séb, ktoré sui oprdvnené konat v mene subjektu prijimatela.
V pripade kolektivneho statutdrneho orgdnu uvedie Ziadatel tdaje za vsetkych clenov, v pripade
viacerych fyzickych oséb oprdvnenych konat za spolocnost’ (konatelia, komplementadri, spolocnici)
uvedie Ziadatel vsetky takéto osoby.

Ziadatel si vybera osoby, ktoré maju zaradenie tatutarny zastupca. ITMS2014+ nacita automaticky
na vyberovl obrazovku iba osoby Ziadatela, ktoré maju platné zaradenie Statutarny zastupca.
Udaje je mozné upravovat v evidencii ,Sprava vlastného pouzivatelského G¢tu” vo verejnej Casti
ITMS2014+.

. . ‘. e | Priradi . v . v T
1. Kliknutim na tlacidlo ,Priradit “ ma pouzivatel moznost priradit’ osoby.

2. Pouzivatelovi sa zobrazi vyberova obrazovka. Praca s obrazovkou je rovnaka ako v Casti ,Vyber
0sOb".

V zozname Statutarny organ sa zobrazia vSetky osoby, ktoré su priradené na Ziadosti o NFP.
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Odradit $tatutarny organ je mozné kliknutim na tlacidlo ,Odradit” @ na konci riadku zoznamu.

1.B Statutdmy orgdn

Obrazok ¢. 2 — Formular - Identifikacia Ziadatela - Statutarny organ

Ak neboli najdené ziadne zaznamy, Udaje je mozné upravovat v evidencii ,Sprava subjektu a
0sOb” —,0Osoby subjektu” — klik na +Vytvorit/Priradit — vyplInit' pozadované udaje.

Ak osoba uz existuje je potrebné skontrolovat' cast' ,Zaradenie v subjekte” a priradit’ Udaj
,Statutarny zastupca” a Ulozit.

2. ldentifikacia partnera:

Vypliia sa za Hlavného cezhrani¢ného partnera (HCP) a ostatnych partnerov projektu (PP).

. , Y. . ey | Priradi ;o .
1. Kliknutim na tlacidlo ,Priradit " sa zobrazi vyberova obrazovka.
2. Pouzivatel si vyberie partnera kliknutim na checkbox v riadku pozadovaného partnera / ,Typ
partnerstva” — Evidencie partnerov, v pripade zvolenia strategického partnera v projekte
pouzivatel zvoli moznost' - Informativne partnerstvo. ,Status partnerstva” - Hlavny cezhranicny
partner (relevantné v pripade, ak je Ziadatel/hlavny partner z CR) / Projektovy partner.

2.1.Kliknutim na riadok pozadovaného partnera sa zobrazi needitovatelny detail partnera
ZAKLADNE UDAJE

rd Detail partnera

a moznost” editacie zakladnych udajov (kliknutim na ceruzku) .,Status
partnerstva” a ,Typ partnerstva”. Do zoznamu vyberovej obrazovky sa pouzivatel vrati

. , v. ., e UloZit a zavrief
kliknutim na tlac¢idlo ,Ulozit" a zavriet

3. Nasledne Ziadatel prejde nizsie k vyberu Statutarneho organu kliknutim na tlacidlo ,Priradit”
+ Priradit

V zozname s ndzvom Statutarny organ sa zobrazia vSetky osoby, ktoré su
priradené na ziadosti o NFP a nasledne Ziadatel zvoli Statutarneho zastupcu organu partnera ako

v pripade Hlavného partnera, resp. vo vyssie uvedenom bode ¢. 1 Identifikacia Ziadatela. Po

v Cv , , v. . . C v v P |
vyplneni Casti Statutarny organ sa Ziadatel vrati do rozpracovanej ziadosti ,Sipkou spat

STATUTARNY ORGAN

Udaje moze upravovat vyluéne partner v Spréve subjektu a osdb.

=+ Priradit

Titul Meno Priezvisko Titul za menom

Strana 3 | 27



‘ ‘ RRCEl Spolufinancovany
I\V/IAI\VIUAL II\/IPLEMVENTACVIE PROJEKTOV miLterrey Eurépskou tiniou
CAST V — PREDLOZENIE ZIADOSTI O NFP
PRILOHA C. V.1 Slovensko - Cesko

Obrazok ¢. 3 — Formular - Identifikacia Ziadatela - Statutarny organ

V zozname |dentifikacia partnera sa zobrazia vsetci partneri, ktori su priradeny na ziadosti o
NFP. Kliknutim na riadok v zozname sa zobrazi detail partnera. Odradit’ partnera je mozné
kliknutim na tlac¢idlo ,Odradit” @ na konci riadku zoznamu. Po rozkliknuti priradeného
partnera/partnerov je na konci zoznamu potrebné vyplnit’ Statutarny organ tak ako v pripade
Ziadatela

2. Identifikacia partnera

Udaje mée upravovat vjluéne partner v Spréve subjektu a oséb

+ Priradit
1éo partnera Nazov Stat Typ partnerstva Status partnersiva

00300012 Obec Testovacia Slovensko Evidencie partnerov Hlavny cezhraniény partner

Obréazok ¢. 4 - Formular - Identifikacia partnera

3. Identifikacia organizacnej zlozky zodpovednej za realizaciu projektu a osob

zastupujucich organizacnu zlozku:

Vyplia sa v pripade, ak za Ziadatela s prdvnou subjektivitou bude vecny vykon realizdcie
zabezpecovat’ organizacnd zlozka, ktord vystupuje samostatne, ale nemd vlastnu prdavnu
subjektivitu (napr. fakulta univerzity, odstepny zdvod bez pravnej subjektivity a pod.)

Ziadatel si vybera organizaénu zlozku zodpovednu za realizaciu projektu a osoby zastupujice
organizacnu zlozku. ITMS2014+ nacita automaticky na vyberovi obrazovku iba organizacné
zlozky a osoby organizacnej zlozky, ktoré ma ziadatel urcené ako organizacie v posobnosti
subjektu a jeho osoby. Udaje je mozné upravovat v evidencii ,Sprava vlastného pouzivatelského

actu”.
. , Y. . y.uy | ¥ Priradit ;o .
1. Kliknutim na tlacidlo ,,Priradit sa zobrazi vyberova obrazovka.
2. Pouzivatel si vyberie organizacnu zlozku kliknutim na checkbox v riadku poZzadovanej

organizacnej zlozky.

3. Nasledne klikne na tlacidlo ,Vybrat™ ".
4. Pouzivatel sa automaticky posunie do vyberu oséb. Praca s obrazovkou je rovnaka ako
v Casti ,Vyber os6b”.

. Detail organizacnej zloZky

Kliknutim na tlacidlo ,Detail organizacnej zlozky" sa zobrazia

podrobnejsie informacie o organizacnej zlozke. Z detailu je mozné vratit' sa spat” do formularu,

-

kliknutim na tlacidlo ,Sipku spat”

Odradit organizaénii zlozku je mozné kliknutim na tlacidlo ,Odradit” @ %"

V zozname identifikacia osdb zastupujucich organizacnu zlozku sa zobrazia vSetky osoby, ktoré
sU priradené na ziadosti o NFP.
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. , yv. . ..., ¥ Priradit L, ,
1. Kliknutim na tlacidlo ,Priradit sa zobrazi vyberova obrazovka.

2. Praca s obrazovkou je rovnaka ako v kapitole Vyber os6b.

Odradit osobu je mozné kliknutim na tlacidlo ,Odradit” @ na konci riadku zoznamu.

3. Identifikacia organizacnych zlozZiek zodpovednych za realizaciu projektu a osob zastupujucich organizacné zlozky

+ Priradit

Obréazok ¢. 5 - Formular - Identifikacia zZiadatela - Identifikacia organizacnej zlozky

3.1 Identifikacia organizacnej zlozky zodpovednej za realizaciu projektu

L'Idaje]e mozné upravovaf v &asti Sprava subjektu a osdb.

‘ Detail organizacnej zlozky @' Odradit

Nazov sada
Sidlo (obec, ulica, &islo, PSC): Figa, Figa 2, 11111
Subjekt: 50349287 - Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a

informatizacie Slovenskej republiky

Identifikacia oséb zastupujucich organizaénu zlozku
Llldajeje mozné upravovat v Easti Sprava subjektu a osdb
+ Priradit

Titul Meno Priezvisko Titul za menom

Obrazok ¢. 6 — Formular - Identifikacia Ziadatela — Priradena organizacné zlozka
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4. Komunikacia vo veci ziadosti:

Ziadatel uvedie jednu osobu alebo max. dve osoby za kazdého partnera, ktorym budu
dorucované pisomnosti a informdcie v konani o Ziadosti o NFP.

Ziadatel si vybera osoby, ktoré maju platné zaradenie kontaktna osoba. ITMS2014+ nadita
automaticky na vyberovu obrazovku iba osoby Ziadatela, ktoré maju zaradenie kontaktna osoba.

. , v . e | e Priradi . v . v e lew
1. Kliknutim na tlacidlo ,Priradit " ma pouzivatel moznost priradit’ osoby.

2. Pouzivatelovi sa zobrazi vyberova obrazovka. Praca s obrazovkou je rovnaka ako v cCasti
Viyber 0séb (na konci tohto dokumentu).

Odradit osobu je mozné kliknutim na tlacidlo ,Odradit” @ na konci riadku zoznamu.

4. Komunikacia vo veci ziadosti

Udaje je mozné upravovat v Easti Sprava subjektu a osdb

+ Priradit

Titul Meno Priezvisko Titul za menom E-mail Telefonicky kontakt Subjekt

Obrazok ¢. 7 — Formular - |dentifikacia ziadatela — Komunikacia vo veci ziadosti

Ak neboli najdené Ziadne zaznamy, Udaje je mozné upravovat v evidencii ,Sprava
vlastného pouzivatelského uctu” — ,Osoby subjektu” — klik na +Vytvorit/Priradit — vyplnit’
pozadované udaje.

Ak osoba uz existuje je potrebné skontrolovat Cast’ ,Zaradenie v subjekte” a priradit’ Udaj
.Kontaktna osoba” a Ulozit.

2. UDAJE O PROJEKTE

Sekcia identifikacia projektu obsahuje zdkladné udaje o projekte. Sekcia ma editovatelné
a needitovatelné polia. Needitovatelné polia sa automaticky nacitaju z vyzvy, na ktoru bola
Ziadost' vytvorend. Editovatelné polia - Oblast intervencie, Hospodarska cinnost, Typ tzemia,
Forma financovania umoZriuju vyber z mnoZiny udajov, ktoré su prednastavené na vyzve.

5. Identifikacia projektu

1. Sekciu je mozné upravovat kliknutim na tlacidlo ,Upravit”  # . Ziadatel = HP v &asti
~ldentifikacia projektu” doplni polozky ,Nazov projektu”, ,,Akronym” a ,,NACE projektu”
podla zamerania projektu.

2. Systém otvori editovatelnu obrazovku. Pouzivatel musi vyplnit' Udaje, ktoré su
povinné.

Cpev , ., . UlozZit Zrusit
3. V spodnej liste obrazovky sa nachadzaju tlacidla
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- tlacidlo ,Ulozit a zavriet” — uloZi zmeny, obrazovka sa zatvori a vrati spat do formularu

- tlac¢idlo ,Ulozit” — ulozi zmeny, obrazovka zostane otvorena
- tlacidlo ,Zrusit” — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neulozia

V pripade, Ze pouzivatel ulozi obrazovku a nevyplni povinné polia, systém ITMS2014+ zobrazi
hlasenie a zvyrazni polia, ktoré nie su vyplnené.

Dalej ziadatel vyplni nasledovné udaje:
5.A Oblast’ intervencie — vyplia Ziadatel z predvoleného zoznamu

5.B Hospodarska ¢innost — vypina Ziadatel z predvoleného zoznamu

5.C Typ uUzemia - ziadatel oznaci moznost’ ,Neuplatiuje sa”

5.D Forma financovania/podpory — ziadatel oznaci moznost’ ,Nenavratny grant”

5.E Uzemné mechanizmy realizicie/izemné zameranie - Ziadatel oznadi moznost
.Neuplatnuje sa”

5.F Sekundarny tematicky okruh ESF — nevypiia sa

5.G Stratégie RIUS — nevypiiia sa

6. Miesto realizacie projektu

Ziadatel vyplria éast’ 6.A Miesto realizdcie projektu.

Ziadatel definuje miesto realizdcie projektu na najniZsiu mozZnu uroven. V pripade projektov
zasahujucich celé uzemie SR (resp. inej krajiny) sa miesto realizacie projektu uvadza na uroven
NUTS Ill. V ostatnych pripadoch sa miesto realizacie uvadza na ta udroven, ktora je
Jjednoznacne urcitelnd, napr. ak miesto realizacie je v dvoch obciach, je potrebné uviest obe obce
dotknuté fyzickou realizaciou projektu. V pripade vdcsieho poctu obci stacl uvadzat droveri
NUTS Il a do poznamky uviest ndzvy dotknutych obci. V pripade ak ide o vsetky obce v ramci
okresov odporucame zvazit moznost oznacenia iba na urovni NUTS IV a ak ide o vsSetky okresy
v rdmci samospravneho kraja odporucame zvazit moZnost oznacenia iba na drovni NUTS .
V pripade investicnych projektov je potrebné uviest do poznamky miesto realizacie na uroven
parcelnych cisel.

. , - . yery | e Pritadi , .. v e e
1. Kliknutim na tlacidlo ,Priradit " sazobrazi obrazovka, na ktorej je mozné priradit

samospravny kraj, okres alebo obec.

2. Do polozky samospravny kraj, okres alebo obec sa zadaju minimalne 3- zaciato¢né pismena
nazvu kraja, okresu alebo obce. Ak sa najde kraj, okres alebo obec do vyberového pola sa
nacitaju najdené hodnoty.

3. Vyber sa zrealizuje kliknutim na tlacidlo ,Dokoncit”

. , v. verm Zrusit , v,
3.1.Kliknutim na tlac¢idlo ,Zrusit sa obrazovka zatvori a neulozi.

V zozname Miesto realizacie projektu sa zobrazia vSetky miesta realizacie projektu, ktoré su
priradené ziadosti o NFP. Kliknutim na riadok v zozname sa zobrazi detail miesta realizacie.

Odradit miesto realizacie je mozné kliknutim na tlacidlo ,Odradit” @ na konci riadku zoznamu.
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6. Miesto realizdcie projektu

o Priradit

Obrazok ¢. 8 — Formular — miesto realizacie projektu

Miesto realizacie
projektu

MIESTO REALIZACIE PROJEKTU

" venma y ¢
Lokalita. Domaci (SK) + W "“,"uama Mapa | Satelitné
= Hamburg 2 T
Stat (NUTS 1) Slovensko Berlin i
Netheriands o  Polska Belarus
Reqién (NUTS 1) (Beiae, Deutschland Poland Kl Xanid
Beigiom  OSIMANY N Kakow b Khark
Samospravny kraj (NUTS 11l b Ceska rep Vipalia
4 Czech Rep /sioVensko Ukp 9 i
Stovakia.. - Ukraine = ol
Okres (NUTS IV) ; -voguz Ogteneich > Moldoya
/ S 4 Budapest A4
bt Sl A R - Romania | 5,00,
Obec o N0, Hrvatska . 5 Romania “0dessa

Croatia ‘e
Torino. 9 Cpbmja? ©
Italia _.sm.’. Bucuresti

oMarseille  [taly Black Sea

NS O00] i "~ Bwnrapua
b e Rom Udaje mép  Zmiuvné podemiériy:  Nahissit chybu mapy

Obrazok ¢. 9 — Miesta realizacie — vyberova obrazovka

Do casti ,,Poznamka” - ziadatel' uvadza parcelné cislo resp. iné pozadované udaje (ak
relevantné).

7. Popis projektu

V' popisnych sekciach Ziadatel podrobne charakterizuje zamer a ciele vo vztahu k
navrhovanému projektu.

Sekcia je rozdelena na niekolko oddielov, ktoré sa vyplnaju nasledovne:

Strucny popis projektu:
Ziadatel popise stru¢ne obsah projektu (abstrakt).
- Obsah projektu obsahuje stru¢nu informaciu o cieloch projektu, akciach a aktivitach,
cielovej skupine a meratelnych ukazovateloch projektu.

7.1 Popis vychodiskovej situacie
Ziadatel uvedie, odpovede na tieto otazky:
- Aké su spolocné Uzemné potreby, ktoré projekt riesi.
- Ako projekt riesi identifikované spolocné vyzvy a/alebo prilezitosti a o je nové v
projektovom pristupe? Uvedte ako projekt prispieva k vyvoju inovativnych postupov
a k eliminovaniu opakujucich sa postupov.
- Uvedte, ako projekt prispieva k naplneniu stratégii na narodnej, regionalnej alebo miestnej
urovni a k ich politikam vratane ich identifikacie.
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- Ako projekt vyuziva dostupné poznatky?

7.2 Sposob realizacie aktivit projektu
Ziadatel popise:
- Spdbsob realizacie obsahuje stru¢nl informaciu o akciach a aktivitach, cielovej skupine a
meratelnych ukazovateloch projektu.
- Aky je prinos kazdého partnera do projektu.

7.3 Situacia po realizacii projektu a udrzatel'nost projektu
Ziadatel popise:

- Kto zabezpedi finanénu a institucionalnu podporu pre vystupy vyvinuté v ramci projektu
(napr. nastroje), a vysvetli, ako budu tieto vystupy integrované do prace partnerov.
Niektoré vystupy by mali prislusné skupiny (partneri projektu alebo ini) vyuzivat po
skonceni projektu, aby mali trvaly vplyv na Gzemie a obyvatelstvo.

- Popiste, ako budu vase vystupy pouzité po skonceni projektu a kym. Niektoré planované
vystupy by mohli byt" udrzatelné pre iné cielové skupiny alebo dalSie Uzemia.

- Co urobite, aby ste zabezpecili, Ze prislu$né skupiny budu vediet’ o vasich vystupoch a
budud ich moct pouzit?

7.4 Administrativna a prevadzkova kapacita ziadatela
Ziadatel uvedie:
- Ako sa partneri podielaju na realizacii projektu
- Akymi opatreniami partneri zabezpecia kvalitnd implementaciu projektu
- Kto a ako zabezpeci povinnu publicitu a komunikaciu o projekte.
- Akym sposobom bude zabezpecené financné riadenie a monitorovanie projektu
jednotlivych partnerov.

7.5 Zdovodnenie potreby cezhranicného pristupu v ramci projektu
Ziadatel zdévodni:
- Potrebu cezhrani¢nej spoluprace z hladiska dosahovania spolo¢nych cezhrani¢nych cielov
a vysledkov.
- Opiste preco je potrebné vytvorit' cezhrani¢né partnerstvo a opiste jeho nevyhnutnost' z
hladiska dosiahnutia cielov projektu.

7.6 Synergie v ramci projektu
Ziadatel k synergiam v ramci projektu uvedie v ITMS2014+ nasledovné udaje:

Nazov programu Akronym projektu Nazov projektu Identifikacné cislo
projektu
Vyplia Ziadatel Vyplna Ziadatel Vyplna ziadatel Vyplna ziadatel

Obrazok ¢. 10 — tabulka vyplnenia synergii projektu

7.7 Spolupraca a dopad
7.7.1 Cezhranicna spolupraca: (do textovych poli sa uvedie popis kritérii)
e spolocnej pripravy;
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e spolocnej realizacie;
e spolocného personaly;
e spolocného financovania.

7.7.2 Cezhranicny dopad: do textového pola sa uvedie popis: spolocenského
a hospodarskeho dopadu projektu
e dopad na cielové skupiny;
e spolo¢ného rozvoja;
e Uzemny dopad (relevantné iba v ramci priority 2.2 kultira a cestovny ruch).
1. Kliknutim na tlacidlo ,Upravit™ 2 sa zobrazi obrazovka, ktorda umoznuje zadat’ a
formatovat’
text.

2.V spodnej liste obrazovky sa nachadzaju tlacidla:
- tlacidlo ,Ulozit a zavriet” — ulozi zmeny, obrazovka sa zatvori a vrati spat’ do formularu
- tlacidlo ,UlozZit” — ulozi zmeny, obrazovka zostane P
otvorena
- tlacidlo ,Zrusit” — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neulozia

UloZit Zrusit

8. Ciel'ové skupiny - v ITMS2014+ sa nevypina / vypliia sa v prilohe ¢. 1 Ziadosti o NFP
(harok 1).

3. HARMONOGRAM PROJEKTU A MERATELNE UKAZOVATELE

9. Harmonogram realizacie aktivit

Harmonogram realizdcie aktivit mad stromovu struktiaru. Ako prvy sa zobrazuje vzdy
harmonogram Ziadatela, ndsledne harmonogram HCP a ostatnych PP. Stromova Struktura
harmonogramu ma dve drovne. Na prvej drovni sa nachddza Subjekt (Ziadatel/partner), na
druhej trovni sa nachddza vytvorend hlavna aktivita projektu.

Vytvorenia hlavnej aktivity projektu je rozdeleny na 2 kroky:

1. Kliknutim na tlacidlo ,Vytvorit” + sa zobrazi 1. krok pre vytvorenie hlavnej aktivity

projektu.

2. Pouzivatel si vyberie typ aktivity kliknutim na checkbox v riadku pozadovanej aktivity. /
Ziadatel vyberie IBA aktivitu ,Realizacia aktivit projektu”, ostatné aktivity, ktoré sa
zobrazia su irelevantné).

3. Nasledne klikne na tlacidlo ,Vybrat™ -

4. Pouzivatel sa automaticky posunie do 2. kroku.

5. Kliknutim na tlacidlo ,Dalej" 288 sa zobrazi 2. krok. V 2. kroku je pouzivatel povinny
zadat:

Nazov aktivity projektu: ziadatel uvadza IBA aktivitu , Realizacia aktivit projektu” t.z. ze
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uvedie presne ten isty nazov aktivity ako sa aj vola v systéme ITMS2014 +.

Zaciatok realizacie aktivity: Ziadatel uvedie zaciatok realizacie projektu
Koniec realizacie aktivity: Ziadatel uvedie koniec realizacie projektu

Subjekt: vyberie sa nazov organizacie VP, HCP, resp. ostatnych PP alebo ich kombinacia.

Il Za kazdého partnera sa vytvori iba jedna aktivita projektu, t.j. IBA , Realizacia aktivit

projektu”, partneri projektu si nepridavaju ziadne iné aktivity okrem vyssie uvedenych !!!

6. Kliknutim na tlac¢idlo ,Dokoncit” = sa vytvorenie hlavnej aktivity projektu dokonci
a ulozi.

7. Formular ziadosti o NFP zobrazi vytvorenu hlavnu aktivitu v harmonograme realizacie
aktivit.

@ vybrat spit

Expaortovat 2 zaznamy
Kod typu Nazov typu aktivity Konkrétny ciel' Typ aktivity mimo oprévneného
aktivity 1 lizemia OP
O 305030001AX05 3.1 MIMO_Zlepéenie speloénéhe planovania, koordinacie a p jich rieSeni pre environmentain 050300071 - 3.1 Zlepsenie spoloéného planovania, Ano
priaznivé, nizkouhlikové a bezpeéné dopravné siete koordinacie a praktickych rieeni
.
a 3050300014005 3.1V_Zlepdenie spoloéného planovania, koordinacie a praktickych rieSeni pre environmentaine priaznivé, 305030001 - 3.1 Zlep3enie spolognéhe plénovania, Nie
nizkouhlikové a bezpetné dopravné siete a s. koordinacie a praktickych rieseni

Obréazok ¢. 11 - 1. krok pre vytvorenie hlavnej aktivity projektu.

VYTVORENIE HLAVNEJ AKTIVITY PROJEKTU

Nazov aktivity projektu -

Zagtiatok realizacie aktivity: -

Koniec realizacie aktivity: -

Subjekt: -

Typ aktivity: 3.1 V_ZlepSenie spologéneho planovania, koordinacie a praktickych rieSeni pre environmentalne Detail typu aktivity

priaznivé, nizkouhlikové a bezpecné dopravné siete a sluzby v programovej oblasti

Typ aktivity mimo opréavneného Nie
uzemia OP:
Popis typu aktivity. 3.1 V_ZlepSenie spoloé&neého pléanovania, koordinacie a praktickych rieeni pre environmentdine

priaznivé, nizkouhlikové a bezpecné dopravné siete a sluzby v programovej oblasti

Priklady aktivit

Obréazok ¢. 12 — 2. krok pre vytvorenie hlavnej aktivity projektu.

Ep

Vymazanie aktivity projektu je mozny kliknutim na tlacidlo ,Vymazat™ na konci
riadku zoznamu pozadovanej aktivity. Pouzivatelovi sa zobrazi modalne okno s moznostami
Ano/Nie.
a) Po kliknuti na @no sa vymaze aktivita projektu spolu s evidenciami, na ktoré ma vazbu.
b) Po kliknuti na nie sa nevymaze hlavna aktivita projektu.
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= x

Vymazanie hlavnej aktivity moze sposobit zmeny v sekcii 10. Aktivity projektu a
ocCakavané vystupy, v sekcii 11. Rozpocet projektu a v sekcii 12.A Predpoklady
realizacie projektu. Skutocne si prajete vymazat hlavnu aktivitu?

Obrézok ¢. 13 — Modalne okno — vymaz aktivity projektu

Zadavanie datumovych hodnét
Pouzivatel moze pozadovany datum zadat' priamo do datumového pola. Zadavanie datumovych

hodnot moze pouzivatel stlacenim tlacidla = , nasledne je umozneny vyber datumu z kalendara.

10. Ocakavané meratel'né ukazovatele

Po vytvoreni harmonogramu projektu ITMS2014+ automaticky v nadvdznosti na vyzvu a vybrané
typy aktivit nacita do sekcie meratelné ukazovatele vystupov a vysledkov. V casti 10. Ocakdvané
meratelné ukazovatele sa automaticky zobrazia vsetky ukazovatele prislichajuce k danému
Specifickému cielu. Ku kaZdému meratelnému ukazovatelu sa musi Ziadatel vyjadrit. Ziadatel
vyberie relevantné projektové ukazovatele, ktoré maju byt realizdciou navrhovanych aktivit
dosiahnuté a ktorymi sa maju dosiahnut ciele projektu — tu vyplnia celkové cielové hodnoty za
projekt. Pri meratelnych ukazovateloch, ktoré su irelevantné sa uvadza hodnota ,0” (nula).

Ziadatel po vyplneni celkovych cielovych hodnét pri vietkych relevantnych meratelnych
ukazovateloch v casti 70. Ocakdvané meratelné ukazovatele nasledne vyplni rovnaku
hodnotu aj pri meratelnych ukazovateloch prislichajicich ku vsetkym projektovym
partnerom (v detaile daného meratelného ukazovatela). V prilohe ¢. 1ziadosti o vsak
Ziadatel' uvadza hodnoty meratel'nych ukazovatelov podla skutocnosti v nadvaznosti na
konkrétne projektové aktivity.

Priklad 1:

V ramci projektu budl partneri naplfiat iba jeden ukazovatel na cely projekt, napr.
.Vytvorené spolocné prvky systému vzdelavania aplikované v cezhranicnom regione”, ktorého
celkové cielova hodnota za cely projekt je pocet ,1". Ziadatel do casti celkova cielova hodnota
uvedie ,1". Zaroven sa tento ukazovatel uvedie aj pri aktivite pri kazdom projektovom partnerovi
a pri tychto ukazovateloch sa tiez uvedie cielova hodnota ,1".

I Ale vprilohe ¢. 1 formularu ziadosti o NFP sa na karte ,Aktivity partnerov v projekte
a ocakavané meratelné ukazovatele vykaze hodnota ,1" iba pri relevantnom partnerovi, ktory
realizaciou svojej aktivity tento ukazovatel dosiahne, a pri ostatnych partneroch sa vykaze
.N/A", tak ako je uvedené v navode na vyplnenie v prilohe ¢. 1 formularu Ziadosti o NFP.
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Priklad 2:

V ramci projektu budu partneri modernizovat’ cyklistické trasy. Prvy partner zmodernizuje 12
km, druhy partner 10 km a treti partner 5 km. Celkova cielova hodnota za cely projekt je pocet 27
km.

Ziadatel do casti celkova cielova hodnota uvedie ,27". Zaroven sa tento ukazovatel zobrazi
aj pri aktivite pri kazdom projektovom partnerovi a pri tychto ukazovateloch sa tiez uvedie
cielova hodnota

,27" aj napriek tomu, Ze tato hodnota nie je totozna s hodnotou, ktort vykazuje dany
partner.

I Ale v prilohe ¢. 1 formuldru Ziadosti o NFP sa na karte ,Aktivity partnerov v projekte
a oCakavané meratelné ukazovatele” pri kazdom partnerovi vykaze realna cielova hodnota (t,.
12km, 10 km a 5km podla partnera, ktory dand hodnotu planuje dosiahnut).

Ako na to:

Kliknutim na riadok poZadovaného meratelného ukazovatela sa zobrazi sihrnny detail
meratelného ukazovatela. Zobrazuje vsetky aktivity projektu, ku ktorym je ukazovatel
priradeny. Detail je rozdeleny na dve sekcie:

Zakladné udaje — definuje suhrnné Udaje za konkrétny meratelny

ukazovatel

2

1. Sekciu je mozné upravovat kliknutim na tla¢idlo ,Upravit”

2. Zobrazi sa editovatelna obrazovka. Je povinné zadat’ celkovi cielovi hodnotu:
3.V spodnej liste obrazovky sa nachadzaju tlacidla

Ulozit Zrusit
- tlacidlo ,Ulozit" a zavriet” — uloZi zmeny, obrazovka sa zatvori avrati
spat’ do
formularu

- tlacidlo ,Ulozit” — ulozi zmeny, obrazovka zostane otvorena
- tlacidlo ,Zrusit” — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neulozia

Priradené aktivity — zobrazuje zoznam aktivit, ktoré su priradené k meratelnému ukazovatelu.
4. Kliknutim na riadok konkrétnej aktivity , Realizacia aktivit projektu” sa zobrazi obrazovka,
na ktorej pouzivatel vyplni tiez celkovi cielovi hodnotu meratelného ukazovatela.
5.V spodnej liste obrazovky sa nachadzaju tlacidla

Ulozit a zavriet Ulozit Zrusit

- tlacidlo ,Ulozit" a zavriet” — uloZi zmeny, obrazovka sa zatvori avrati
spat do formularu

- tlacidlo ,Ulozit” — ulozi zmeny, obrazovka zostane otvorena

- tlacidlo ,Zrusit” — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neulozia

10 Ocakavané vystupy
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Obrazok ¢. 14 — Formular — Ocakavané meratelné ukazovatele

ZAKLADNE UDAJE

Ed
Kod P0O007
Nazov: Dodatoény pocet Ziakov so SVVP zaradenych v beznych triedach, v Skolach kroré
o model 24 po skonéeni projektu

Definicia Dodatoény pocet ziakov so SVVP 24 mesiacov po skonceni realizacie projektu, ktori boli na
zaklade Uspesné . modelu zaraden do vyucby v
beznej riede v skole, ktora po skonceni podpory z OP aplikuje a vyuziva principy inkluzivneho
modelu bude & & pocet ziakov so SVVP
v beznych tiedach v podporenej skole v Case 24 mesiacov po ukonceni realizacie projektu -
pocet ziakov so SVVP v beznych triedach v podporenej Skole v Ease podania Ziadosti o
nenavratny finanény prispevok
Hodnota bude titana potet ziakov so SVVP v beznych triedach v
podporenej skole v case 24 mesiacov po ukonceni realizacie projektu - pocet ziakov 5o SVVP v
beznych triedach v podporene;j skole v case podania Ziadosti o nendvratny finanény prispevok

Merna jednotka: potet

Priznak rizika Ano

Relevancia k HP * N/A- Bez relevancie k HP

Celkova ciefova hodnota: = 100,0000

PRIRADENE AKTIVITY

£ TESTOVACIAsro
BS rabezpecenie utebnych pomocok, textov a metodickych materidlov pre potreby kvalitného inkluzivacho vzdetavania

B zabezpecenie materidla

Obrazok ¢. 15 — Suhrnny detail meratelného ukazovatela

DETAIL VYSTUPU

Kod P15

Nézov. Podp partnerstva na posil giondlnych inovaénych
systémov

Mernia jednotka potet

Subjekt Atos IT Solutions and Services s1.0.4

Typ aktivity. podpora cezhraniénej spoluprace medzi subjektmi vyskumu, vyvoja

Hodnota ciefova

Ciefovy rok

i ot

Obréazok ¢. 16 — Detail meratelného ukazovatela za aktivitu — zadanie cielovej hodnoty

DETAIL VYSTUPU

Kod P0007

Nazov. Dodatoény pocet ziakov so SVVP zaradenych v beznych triedach, v skolach ktoré
implementuji inkluzivny model vzdelavania 24 mesiacov po skonceni projektu

Merna jednotka pocet

Subjekt TESTOVACIA s.r0.

Typ aktivity: zabezpecenie ucebnych pomacok, textov a metodickych materialov pre potreby
kvalitného inkluzivneho vzdelavania

Hodnota ciefova . 12,0000

Ciefovy rok 2017 -

ottt e

Obrazok ¢. 17 — Zadanie celkovej cielovej hodnoty
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4. ROZPOCET PROJEKTU

Na zdklade vytvoreného harmonogramu projektu sa v rozpocte zobrazia aktivity projektu
(,Realizdcia aktivit projektu”) zoskupené podla typov aktivit. Ziadatel musi k aktivite projektu
vybrat aspon jednu skupinu vydavku, tj. rozpoctovu kapitolu a ku kazdej rozpoctovej kapitole
musi zadat” podpolozku/podpolozky celkovu vysku vydavku (za vsetky zdroje, t). 100%).

#  Skupinavydavku* Poznimka

#  Nazovpodpolozky * Mernd jednotka * Mnozstvo Jednotkovd cena suma+ +

111 v 0,00

Vedlici partner vyplria rozpocet v casti 11.A ,Rozpocet Ziadatela” a ostatni projektovi partneri v
casti 11.B .Rozpocet partnerov” podla postupu uvedeného nizsie.

11.B Rozpocet partnerov

1EO partnera Nézov partnera Celkova vyika opravnenych vydavkov partnera

11. Rozpocet projektu

Sekcia priame a nepriame vydavky:

Rozpocet konkrétneho subjektu je rozdeleny na dve podsekcie a to na priame (11.A.1)
a nepriame (11.A.2) vydavky. Ziadatel/partner si v tejto ¢asti voli tzv. skupiny vydavkov.

2

Rozpocet sa upravuje kliknutim na tlac¢idlo ,Upravit”

1. Systém otvori editovatelnd obrazovku rozpoctu.

2. Kliknutim na pravej strane obrazovky na tlacidlo ,Pridat’ skupinu” b v riadku s nazvom
Laktivita projektu” sa prida riadok rozpoctu. Pouzivatel si vybera z ponuky ,Skupina
vydavku” , ktord reprezentuje jednotlivé rozpoctové kapitoly, avsak vtomto riadku
nenahadzuje k tejto skupine vydavkov Ziadne sumy. Nasledne prejde do sekcie nizsSie
s nazvom ,Nazov podpolozky”,

#  Skupina vydavku * Poznimka

#  Nazovpodpolozky Mern4 jednotka Mnozstvo Jednotkova cena suma* +

111 . 000

kde pouzivatel uvedie nazov vydavku zaradeného do rozpoctovej kapitoly, napr.:
Skupina vydavkov - ,992- Personalne vydavky”, tak v ,Nazov podpolozky” uvedie ,Odborny
zamestnanec”, ,Pausalna sadzba” a pod.).

V pripade, ak ziadatel planuje vyuzivat formu zjednoduseného vykazovania vo forme pausalnej
sadzba 40% na vsetky ostatné vydavky z opravnenych nakladov na zamestnancov (ods. 2.1.9
Ostatné vydavky mimo nakladov na zamestnancov, v casti Ill. MIP — Opravnenost vydavkov),
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vytvori si iba 2 skupiny vydavkov.
.992- Personalne vydavky” a ,956 - Pausalna sadzba na pokrytie zostavajucich opravnenych
vydavkov projektu podla ¢lanku 56 NSU”

3. v casti ,Merna jednotka” uvedie pouzivatel mernd jednotku ,prisldchajicu k uvedenému
vydavku” napr.:

RK 1: pri vyuzivani ,Lump sum” (jednorazovej platby) na pripravu projektu — ,projekt”
RK 2: pri vyuzivani pausalnych sadzieb - ,%"
pri vyuzivani hodinovych Unit Costs (jednotkovy naklad) — ,hodina”
pri vyuzivani mesacnych Unit Costs (jednotkovy naklad) — ,mesiac”
pri vyuzivani deklarovania personalnych vydavkov formou ,1720" — ,Osobohodina”
RK 3: vyuzivana iba pausalna sadzba - ,%"
RK 4: najcastejsie kus - ,ks", ,pocet”, ,projekt”
RK 5: najcastejsie kus - ,ks", ,pocet”, ,projekt”
RK 6: najcastejsie ,projekt
RK 7: vyuzivana iba pausalna sadzba - ,%

"

4. v Casti ,Mnozstvo” uvedie pouzivatel ¢islo napr.: ,1", 7", ,20" a pod.
5. v casti ,Jednotkova cena” uvedie pouzivatel sumu/cenu zodpovedajucu jednej mernej
jednotke.

V pripade, ak zZiadatel vyuziva akukolvek formu pausalnych vydavkov, ako ,Mnozstvo” uvedie
Cislo ,1" a ako ,Jednotkova cena” uvedie celu sumu pausalu vyjadrenu v eurach (€).

Pouzivatel klika na ¥ v riadku .Podpolozka” ak uvadza viac podpoloziek (vydavkov) v ramci
jednej rozpoctovej kapitoly/skupiny vydavkov.

Pre priame vydavky Ziadatel vybera tymto postupom z rozpoctovych kapitol 1. az 6.:
1. Priprava projektu

2. Personalne vydavky

3. Cestovné vydavky a vydavky na ubytovanie

4. Vydavky na expertizu a iné externé sluzby

5. Vydavky na vybavenie

6. Investicie

Pre nepriame vydavky ziadatel vybera iba rozpoctovu kapitolu 7.:
7. Kancelarske, administrativne a iné nepriame vydavky

Ep

Vymaz riadku rozpoctu je mozny kliknutim na tlacidlo ,Vymazat™ na konci riadku
zoznamu. PouZivatelovi sa zobrazi modalne okno s moznostami Ano/Nie.
a. Po kliknuti na ano sa vymaze hlavna aktivita projektu spolu s evidenciami, na ktoré
ma vazbu.
b. Po kliknuti na nie sa nevymaze hlavna aktivita projektu.
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UlozZit Zrusit
4.V spodnej liste obrazovky sa nachadzaju tlacidla

- tlacidlo ,Ulozit" a zavriet” — ulozi zmeny, obrazovka sa zatvori a vrati spat do formularu
- tlacidlo ,Ulozit” — uloZi zmeny, obrazovka zostane otvorena
- tlacidlo ,Zrusit” — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neulozia

Na konci rozpoctu kazdého projektového partnera sa nachadza ¢ast' ,PoZadovana vyska NFP.

POZADOVANA VYSKA NFP
Celkova vy&ka opravnenych vidavkov subjektu: 25 500,00 €
Celkova vyka oprévnenych vydavkov subjektu pre projekty generujice prijem: ¢
Percento nenévratného finanéného prispevku subjektu zo zdrojov EU a $R: 0 0,00000000% %
Ziadan4 vyéka nendvratného finanéného prispevku subjektu 0,00 €
Vyéka spolufinancovania z vlastnych zdrojov subjektu 25500,00 €

UloZit a zavriel Ulozit Zrusit

V pripade projektu generujuceho prijmy sa uvadza aj ,Celkova vyska opravnenych vydavkov
subjektu pre projekty generujlce prijem” — Neuvadza sa nic a necha sa prazdne pole.

Projektovy partner zo SR uvedie zodpovedajlice % spolufinancovania za zdroje EU a $tatny
rozpocet. (Najéastejsie 80% EU zdroj a 12% zo SR SR = 92%)
Projektovy partner z CR uvedie zodpovedajtice % spolufinancovania ibaza zdroje EU, teda 80%.

4.V spodnej liste obrazovky sa nachadzaju tlacidla
- tlacidlo ,Ulozit a zavriet” — ulozi zmeny, obrazovka sa zatvori a vrati spat do formularu
- tlacidlo ,Ulozit” — ulozi zmeny, obrazovka zostane otvorena
- tlacidlo ,Zrusit” — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neulozia

Ulozit a zavrief UlozZit Zrusit

5. Po ulozeni zmien sa ukaze projektovému partnerovi rozpocet podla rozpoctovych
kapitol/skupin vydavkov

# Skupina vydavku EaTnamks Vyika opravneného

wydavku

1.1 992 - Personalne vydavky =] 25 500,00
# Nazov podpolozky Mernd jednotka MnozZstvo Jednotkova cena Suma

111 Pausilna sadzba 15 % 1 15 000,00 = 15000,00
1.1.2 Odborny zamestnanec 0Osobohodina 200 10,00 = 2000,00
113 Realizator aktivit mesiac 5 170000 = £ 500,00
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Projektovy partner klikne na ikonu = (Komentar) pri podpolozke (vydavku), kde sa mu po
otvori textové pole, v ktorom vyplni opis konkrétneho vydavku.

Slovensko - Cesko

potvrdeni ikony

KOMENTAR K PODPOLOZKE ROZPOCTU €. 1.1.1 - PAUSALNA SADZBA 15

Komentar: ey = —
ERG] Qbty B i =
B I USx x I, A-Q H 4

Pocet znakov (vratane HTML): 0 4

Zrusit

Kazdy projektovy partner je povinny vyplnit komentare ku kazdému vydavku, kde uvedie

opis/popis polozky.
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5. VEREJNE OBSTARAVANIE A RIZIKA PROJEKTU / irelevantné (nevypina sa)

12. Verejné obstaravanie - Nevypina sa. )
13. Identifikacia rizik a prostriedky na eliminaciu rizika - Nevyplna sa.

6. PODMIENKY POSKYTNUTIA PRISPEVKU
14. Podmienky poskytnutia prispevku

V rdmci tejto Casti ziadatel vklada do ITMS2014+ subory, teda prilohy Ziadosti o NFP v zmysle
poziadavky RO a podla podmienok vyzvy.

7. CESTNE VYHLASENIE

15. Cestné vyhlasenie Ziadatela

ITMS2014+ podporuje zobrazenie &estného vyhlasenia pre Ziadatela. Ziadatel je povinny
priradit’ podpisy ¢lenov Statutarneho organu, ktory Ziadost' o NFP predklada, t.j. za HP.

. . v. ST = Priradit ;o . Coy
1. Kliknutim na tlacidlo ,Priradit sa zobrazi vyberova obrazovka. Pozri Cast

.Vyber osob”.
2. Kliknutim na riadok pozadovanej osoby sa zobrazi obrazovka, na ktorej pouzivatel vyplni
miesto a datum podpisu.

e

Vymazat osobu je mozné kliknutim na tlacidlo ,Vymazat na konci riadku zoznamu.

¥ Cestné vyhlasenie

14. Cestné vyhlasenie Ziadatela

+ P

Obrézok ¢. 18 — Formular — Cestné vyhlasenie

8. VYBER 0SOB

Obrazovka slUzi na vyber osOb zo zoznamu. Zobrazuju sa osoby, ktoré maju platné zaradenie.
Zaradenie osoby v ITMS2014+ je napr. zaradenie kontaktna osoba, zaradenie Statutar, a pod.

V lavom hornom rohu zoznamu os6b sa nachadza ,Vyhladavanie”, ktoré umozni vyhladat’
osobu na zaklade kritérii. Kritérium sa zadava do pola, umoznuje vyhladat osoby na zaklade
mena alebo priezviska.

1. Pouzivatel si vyberie osobu kliknutim na checkbox v riadku pozadovanej osoby. Pouzivatel
ma moznost’ vyberu viacerych osob.
1.1. Kliknutim na riadok pozadovanej osoby sa zobrazi needitovatelny detail osoby.

1.2. Na vyberovi obrazovka sa pouzivatel vrati kliknutim na tlacidlo ,Sipka spat”
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2. Nasledne klikne na tlacidlo ,Vybrat™ -’. Pouzivatel sa automaticky vrati spat do
elektronického formularu.

2.1.Kliknutim na tlacidlo ,Vybrat’ vsetky” ’ sa automaticky vyberu vsetky osoby,
ktoré su v zozname.

)4 nam . R s g . 7’ Ve

Tlacidlo ,Sipka spat™ umoznuje vratit' sa spat” do elektronického formularu NFP.
Pouzitim sa nepriradia Ziadne osoby.

Vyber oséb

Q

o ]

o =

o i

o betov.

o

o _CK

o .

o .

o deuys

= -

a e

o

]

Obrézok ¢. 19 — Vyber os6b

ODOSLANIE ZIADOSTI

Ziadost sa odosiela IBA ELEKTRONICKY nasledovnym
postupom:

Takto vyplnenu ziadost v ITMS2014+ ziadatel odosle - KLIK NA ,ODOSLAT".

&> Kontrola vyplnenia Ziadosti =27 Odoslat = Zoznam verzii

Postup pre ziadatelov zo Slovenskej republiky:
Pre elektronické podanie Ziadosti o NFP je nevyhnutné, aby bol ziadatel v systéme ITMS2014+

prihlaseny prostrednictvom obcianskeho preukazu s cipom (elD). Nasledne v casti vyber
sposobu predlozenia Ziadatel zvoli moznost’ elektronického podania.
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Spréva subjektu 3 0385 Vytvorenie podania

Dokumenty

Vieobecna

' Ktronickéhc Ktroni
Vyhladévaé grantov »odani podania

Projektovy zamer ; . .
VYBER SPOSOBU PREDLOZENIA

Ziadosti o nenavratny finanény

prispevok

Projekty

® Elektronické podanie

fﬁzﬁgj Podat elektronicky

Ugtovné doklady subjektu redkladanie

Dodévatelia/Obstaravatelia

Verejné abstaravanie

Nezrovnalost:

E-learning

Casto kladené otézky

Obrazok ¢. 20 - Vyber spdsobu predlozenia — zobrazené kroky sprievodcu pre volbu ,Elektronické podanie”

Ziadatel v daldej casti uvedie zékladné Udaje elektronického podania a opravnend osoba
elektronicky podpise a nasledne vykona elektronické podanie priamo v systéme ITMS, ktoré na
pozadi prostrednictvom integracie na e-schranku na slovensko.sk zabezpeci podanie formulara
do elektronickej schranky prislusného riadiaceho organu s nazvom ,Riadiaci organ Interreg VI-
A SK-CZ pre 2021-2027 (MIRRISR)". Dalsie podrobnosti tykajlce sa predloZenia Ziadosti o NFP
sU uvedené v Manuali implementacie projektov cast 5, kapitola 1.4 Predlozenie Ziadosti o NFP
na RO.

(Poznédmka: do pola “osoba opravnena na podpisovanie” sa nacita osoba/osoby, ktoré boli
uvedené v ziadosti o NFP v sekcii “Cestné vyhlasenie”, resp. v sekcii "Statutarny zastupca”).

V pripade ak z technickych dovodov na strane ITMS nie je v systéme ITMS dostupna sluzba
elektronického podania (Co musi byt nasledne ziadatelom preukazané), Ziadatel méze vyuzit
alternativny spdsob podania, tj. v predchadzajucom kroku zvoli “Listinné podanie” a nasledne
Ziadost o NFP odosle zo svojej e-schranky na slovensko.sk. Upozornujeme, Ze tento sposob by

mal byt vyuzivany len vynimocne, ako nahradné rieSenie v pripade technickych problémov s
elektronickym podanim (k problémom a nedostupnosti elektronického podania z ¢asu na cas
dochadza, nakolko pri tejto sluzbe je ITMS zavislé od externého elektronického systému —
slovensko.sk).
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iterreg

Slovensko - Cesko

Spolufinancovany
Eurépskou tiniou

Vytvorenie podania

1. Vyber sposobu
predloZzenia

2. Zakladné udaje
elektronického
podania

Osoby opréavnené na podpisovanie: -

vieobecna komunikécia - odoslané > VKVO00000009 - Odchadzajlica komunikécia

3. Formular
elektronického
podania

FORMULAR ELEKTRONICKEHO PODANIA

Statutar XXX
Statutar ¥yy

Elektronické podanie

Formular elektronickej sprawy
Elektronicky formular
Nepodpisany

Podpisat Stiahnut

Priloha elektronického podania:

VEeobecna komunikéacia verejna &ast &.
VKVO0000009

Elektronicky formular

Mepodpisany

Podpisat Stiahnut

Zrusit UloZit a zavriet

V pripade wyskytu komplikcii pri podpisovani odporaéame pouzit prehliadaé Internet Explorer.

Obrazok ¢. 21 - Formular elektronického podania — pred elektronickym podpisanim dokumentov

1. Viber odoslania 2. Zakladné Gdaje 3. Elektronické 2 DSianer/XAdES NET
elektronického odoslanie b ik Vv
odoslania
2 Vyber certifikétu X
ELEKTRONICKE ODOSLANIE Viete cetfika, ko cheee pout re vitvorenie anueného eletronickeého podpisu s byt pouit alfovany
cenfikat, vydany akredtovanou certfikaénou autortou.
Ak priskuiny prévny Ukon vytaduje autorizaciu mandéinym kvalfikovanym cerfiatom, vybede mandatny kvalfikovany
cetfkit s prisinym oprivnentr » danj (kon pod' ’u_xl. 4.;_‘ Zomam jch cerfikato, ktoré su
Osoby, ktoré majii odoslanie « Dipl. Ing. Adam Upvs, Dip. Mgmt. : ’ pan
podpisova; Overte platnost vt dpisoveho certfiit na zéklade relevantnich verepe dostupnjch rfomdal o revokicd
| (aktudine platny 202nam znudenych certfikétov). Poudte neplatného certfikétu md za nésledok vytvorenie neplatného
Elektronické podanie: ‘elektronického podpisu!
Formulér elektronickej spravy Potvrdenim vjberu cedfikétu podo’sete dokument!
Elektronicky formular
Nepodpisanj Fitrovat'z0mam cedfikatov: |SKQC v|
Podpisa [EESIELLTY
Priloha elektronického podania: )
Ziadost o aktivaciu konta ¢. ZAK00012556(
POF dokument
Nepodpisany
(LN Stiahnuf

V pripade vyskytu komplikécii pri podpisovani odpordcal

Znsit

Dokonéif

Spat

2

L

i
ozémi s obsahom

J

Obrézok ¢. 22 - Viyber platného certifikatu
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s v
PRILOHA C. V.1 Slovensko - Cesko
1. Vyber spésobu 2. Zakladné udaje 3. Formular
predloZenia elektronického elektronického
podania podania

FORMULAR ELEKTRONICKEHO PODANIA

Osoby opravnené na podpisovanie: = Statutdr XXX

= Statutdr ¥YY

Elektronické podanie:
Formular elektronickej spravy

Elektronicky formular
m Zrusit vsetky podpisy
Podpisat Detail

Vieobecna komunikdcia verejna cast &.

VKWVO0O000009

Elektro oy fo ar

Podpisany: Statutdr XXX, Statutdr vvvy
Zrusit vSetky podpisy

Podpisat Detail

Priloha elektronického podania:

Zrusit UloZit a zawriet Spat m

V pripade vyskytu komplikacii pri podpiscovani odpori&ame pouzif prehliadaé Internet Explorer.

Obrazok ¢. 23 - Formular elektronického podania — po elektronickom podpisani dokumentov

Po podpisani formularov vsetkymi opravnenymi osobami pouzivatel podanie odosle

, v Dokondéif . v . . . .
prostrednictvom tlacidla v spodnej Casti obrazovky. Po odoslani podania je
pouzivatel presmerovany na obrazovku detailu odoslaného formulara, kde je informovany

o Uspesnom odoslani podpisanych dokumentov.

Postup pre ziadatel'ov z Ceskej republiky:

Takto vyplnenu ziadost v ITMS2014+ ziadatel odosle - KLIK NA ,ODOSLAT".

&> Kontrola vyplnenia Ziadosti =27 Odoslat = Zoznam verzii
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Ziadosti 0 nendvratny finanény prispevok > NFP311080V210 - Propagacia PO7 OPII na edbornych podujatiach - Ziadost o nendvratny finanény prispevok

HHILCTIICyY

Hlawna strénka

Sprava subjektu a oséb VytVOI'enle pOdanIa

Dokumenty

UEZIIEIE) [ TITLE S 1. Vyber sposobu 2. Z&kladné udaje
predlozenia istinného podania

Vyhladavaé grantov

Projektovy zémer

VYBER SPOSOBU PREDLOZENIA

Ziadosti o nendvratny finanény

prispevok
Projekt e 4 P .
sy Elektronické podanie ® Listinné podanie
Monitorovacie spravy @
{d@k ' . T
T Podat elektronicky @ Podat listinne
(tovné doklady subjektu ® Jednoduché predkladanie ® Administrativna zétaz navySe
Dodavatelia/Obstardvatelia # Bez nakladov na dorugenie # Naklady spojené s doruéenim
® Uspora asu * Casovo naroéné

Verejné obstardvanie

# Poturdenie dorucenia
Nezrovnalosti
Pohladavkové doklady

Vysporiadania

E-learning

= Zrusit
Casto kladené otazky m

Obréazok ¢. 24 - Vyber spésobu predlozenia — zobrazené kroky sprievodcu pre volbu ,Listinné podanie”

Nasledne zvoli moznost' — ,Podat’ listinne”, Ziadatel v dalSej Casti skontroluje, pripadne vyplni
zakladné udaje listinného podania a po dokonceni je pouzivatel presmerovany na obrazovku
vyplnenej ziadosti o NPF kde klikne na moznost',Dokoncit” podanie”.

Nasledne ceski ziadatelia zasielaju vyplnenu ziadost' o NFP taktiez iba elektronicky cez

. P f g s <4 Komunikacia . , + wvytvorit
funkciu ,Komunikacia - odchadzajica” """ kliknutim na )

Ziadatel v okienku s nazvom vec zvoli moznost ,Predlozenie ZoNFP”, v okienku typ zvoli
moznost’ ,Neformalna” a uvedie adresata ,Riadiaci organ Interreg VI-A SK-CZ pre 2021-2027
(MIRRISR)". Dalsie podrobnosti tykajlce sa predlozenia ziadosti o NFP st uvedené v Manuali
implementacie projektov Cast' 5, kapitola 1.4 Predlozenie Ziadosti o NFP na RO.
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Vytvorenie odchadzajlicej komunikacie

HHILCTIICyY

Slovensko - Cesko

1. Zakladné udaje

ZAKLADNE UDAJE
ADRESAT
gan Test orgén nového PO 4 Odradit

+ vybrat adresata
Subjekt: Ministerstvo investicii, regicnélneho rozvoja a informatizécie Slovenskej republiky
Co 50349287
DIC: 2120287004
Adresa: Pribinova 4195/25, 81100 Bratislava - mestskd Zast Staré Mesto
ZAKLADNE UDAJE
dentifikacia evidencie « Ziadost o NFP

*  pPredloZenie ZoNFP
Typ » | Vyberte hodnotu
Predmet o[ teat
)

fet . @ @ au Bz z[e

B I US x x I A-

>]
¢

test

Obrazok ¢. 25 - Vytvorenie odchadzajlcej komunikacie

* ¥

Al Spolufinancovany
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Po vyplneni zakladnych uUdajov vytvorenia odchadzajucej komunikacie klikne na ,dalej”

. V dalSej casti skontroluje a/alebo upravi vyplnenie nasledovnych casti

komunikacie:

VKV00048109

Odchadzajuca komunikacia

B spis [ Kontola %7 Odoslat (5] Kopirovat o Vymazat (20 PDF dokument {0} Akcie na objekte ~

+ Odosielatel a Adresat [1] [2]
* Osaby v kemunikacii [3] [4]
+ Zakladné udaje [5]

* Obsah komunikacie [6] [7]

= Prilohy [8]

Obrézok ¢. 26 — Vyplnenie odchadzajucej kominukacie

Av &asti ,Prilohy (8)" kliknutim na F Vytvorit

vlozi fyzicky podpisany scan formularu Ziadosti

o NFP vo formate .pdf alebo vygenerovanu verziu ziadosti o NFP vo formate .pdf

podpisanu elektronickym podpisom ziadatela.

Nasledne ako nazov prilohy uvedie ZoNFP a prislichajici kéd ZoNFP, spdsob predlozenia prilohy
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,Elektronicky predlozena priloha”, do poznamky uvedie predlozenie ZoNFP s prislichajicim

£ Odeslat

kédom ZoNFP, po vyplneni okien v ¢asti ,Prilohy (8)” klikne na

Vytvorenie prilohy
1. Zakladné ddaje 2. Dokumenty
ZAKLADNE UDAJE
Nazov prilchy: *  ZoNFP
Spésob prediozenia prilohy: * | Elektronicky prediozen priloha
Poznamka: Predlozenie ZoNFP

Obrazok ¢ 27 — Zaslanie podpisanej ZoNFP v odchéadzajlcej komunikacii

V poslednej ¢asti uvedie v okienku typ ,Formular ZoNFP" a nasledne importuje
- fyzicky podpisany scan formularu ziadosti o NFP vo formate .pdf, alebo
- vygenerovanu verziu ziadosti o NFP vo formate .pdf podpisanu elektronickym podpisom
Ziadatela.

Vytvorenie prilohy
1. Zakladné udaje 2. Dokumenty

DOKUMENTY

Typ: * | Formuldr ZoNFP

Priloz subory: -

vyberte sibory
Obrazok ¢. 28 — Importovanie podpisanej ZoNFP odchadzajlcej komunikacii

Po importovani formularu ZoNFP je pouzivatel presmerovany na obrazovku odchadzajlcej

o ' 5 %4 Ddoslat
komunikacie, kde klikne na moznost' ,Odoslat™
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Po odoslani podania je pouzivatel presmerovany na obrazovku detailu odchadzajlcej
komunikacie, kde je informovany o Uspesnom odoslani komunikacie

opirovat 0 PDF dokument 4§07 Akcie na objekte -

Komunikacia bola uspegne odoslana

av Casti ,Spis” sa nachadza importovana a podpisana
Ziadost o NFP.

Dalsie podrobnosti tykajtice sa predlozenia Ziadosti o NFP s uvedené v Manuéli implementacie
projektov Cast'V — Predlozenie ziadosti o NFP
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