Priloha ¢.1 — Praca s ITMS2014+ a vytvorenie formuldru Ziadosti o NFP na verejnej Casti ITMS2014+
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1 Uvod

Dokument je uréeny pre Ziadatela o nendvratny finanény prispevok, ktory vypracuje a
predloZi Ziadosti o nendvratny finanény prispevok (dalej ,ZoNFP“ alebo ,Ziadost*)
prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+. Cielom dokumentu je poskytnut informacie o
vlastnostiach a spravani verejnej ¢asti ITMS2014+.

2 Hlavné menu verejnej Casti ITMS2014+

PouZivatel do evidencie ZONFP mé& pristup cez hlavné menu verejnej ¢asti ITMS2014+.
Hlavné menu je rychla navigdcia medzi jednotlivymi evidenciami. Nachadza sa na lavej strane
obrazovky.

Obrazok ¢.1. — Hlavné menu

Klikom na polozku Ziadosti o nendvratny finanény prispevok a klikom na podpolozku Ziadosti
o nenavratny finanény prispevok sa pouZivatel dostane do zoznamu Ziadosti o NFP.
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3 Zoznam ZoNFP na verejnej ¢asti ITMS2014+

Zoznam Zziadosti o NFP na verejnej casti ITMS2014+ zobrazuje vSetky Ziadosti Ziadatela.
Kazda Ziadost je reprezentovana jednym riadkom zoznamu.

Zoznam Ziadosti o nenavratny financny prispevok

= Ziadost o mendvratmy
Fimantrry prispevok

Obréazok ¢.2. - Zoznam Ziadosti o NFP

3.1 Vyhladavanie ZoNFP

V lavom hornom rohu zoznamu Zziadosti o NFP sa nachadza ,Vyhladdvanie®, ktoré umozni
vyhladat Ziadosti na zaklade kritérii. Kritérium sa zaddva do pola, umoznuje vyhladat Ziadost
na zaklade:

1. Kéd,
2. Nazov projektu.

v Kod
Nazov projektu

Obrazok ¢.3. — Vyhladdvanie Ziadosti o NFP

3.2 Horna lista zoznamu ZoNFP
Hornd li$ta zoznamu ZoNFP zobrazuje:

.. wuee | Vyvorit vy . . -~ ,
Tlacidlo ,, Vytvorit - umoznuje vytvorit novu Ziadost o NFP.

X Exportovat

Tlacidlo ,,Exportovat” — umoznuje export udajov zoznamu do Excelu.

, . Stranalz2 <
Strankovanie zoznamu ?

1. Zobrazuje pocet Ziadosti o NFP
2. Stranu, na ktorej sa Ziadatel nachadza a pocet vSetkych stran
3. Tlacidld umoznuju prepinanie medzi jednotlivymi stranami zoznamu

Strana2z9



Priloha ¢.1 — Praca s ITMS2014+ a vytvorenie formuldru Ziadosti o NFP na verejnej Casti ITMS2014+

3.3 Stipce zoznamu ZoNFP

Standardny zoznam Ziadosti ma preddefinované stipce. ITMS2014+ podporuje triedenie
podla vietkych stipcov zoznamu:

- Kéd,

- Nazov projektu,

- Datum vytvorenia,

- Déatum a ¢as odoslania,

- Celkova vyska opravnenych vydavkov projektu,
- Ziadana vyska NFP,

- Stav.

V stipci stav sa zobrazuje informacia o stave spracovania ziadosti o NFP. Ziadatel v zavislosti
od stavu spracovania méze Ziadost o NFP upravovat.

3.4 Stav spracovania ZoNFP — moznosti Upravy

MozZnosti Upravy jednotlivych sekcii aevidencii v zavislosti od stavu spracovania je
nasledovna:

- Ziadatel moze upravovat cely formuldr, ak je v stave Rozpracovana,

- Ziadatel moZe upravovat cely formular, ak je v stave na Doplnenie vo faze
Administrativne overenie a Dodatocny vyber,

- Ziadatel moze upravovat iba prilohy, ak je v stave na Doplnenie vo faze Odborné
hodnotenie a Vyber.

4 Vytvorenie ZoNFP

Proces vytvorenia a podania ZoNFP je v ITMS2014+ rozdeleny na dva za sebou logicky
nasledujuce kroky. Prvym krokom je wizard, ktory slGZi na vytvorenie ZoNFP, vyber a zadanie
primarnych udajov Ziadosti. Po ukonceni wizardu sa Ziadatel automaticky dostane do
formuldra Ziadosti, kde zadava a upravuje dalSie potrebné udaje a informacie. Druhym
krokom je formadlna kontrola a odoslanie vyplneného formularu Ziadosti.

Vytvorenie Ziadosti o NFP je mozZné:

v, , . , v u | T VYOIt
- zo zoznamu ziadosti o NFP kliknutim na tlacidlo , Vytvorit L )

-z detailu vyzvy vyberom z,Akcii na objekte“ polozka ,Vytvorenie Ziadosti
o nenavratny finanény prispevok®.

Akcie na objekte +

/" Vytvorenie Ziadosti 0 nenavratny finanény prispevok
® Sledovat

Obrazok €.4. — vytvorenie ZoNFP z detailu vyzvy
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5 Wizard vytvorenia ZoNFP

Wizard je sprievodca vytvorenia Ziadosti o NFP. Wizard sa automaticky spusti kliknutim na
tlagidlo ,Vytvorit“ alebo kliknutim na tlagidlo ,Vytvorenie Ziadosti o nendvratny finanény
prispevok” (pozri kapitolu Vytvorenie Ziadosti o NFP). Wizard vytvorenia ZoNFP je rozdeleny
do krokov, ktorymi je Ziadatel postupne vedeny na verejnej ¢asti ITMS2014+.

PouZitim tlacidla ,Vytvorenie Ziadosti o nendvratny finan¢ny prispevok” z detailu vyzvy,
ITMS2014+ inicializuje kontrolu spinenia kritérii opravnenosti. Ak Ziadatel nespitia kritéria
opravnenosti definované na vyzve nie je mozné vytvorenie ZoNFP. Ziadatelovi sa zobrazi
hlasenie o nesplneni kritérii opravnenosti.

5.1 VSeobecné pokyny pre pracu s wizardom
1. Navigacia medzi krokmi wizardu

ITMS2014+ zobrazuje navigaciu medzi jednotlivymi krokmi wizardu (pozri Obrazok ¢.5. —
Navigacia medzi krokmi wizardu). Aktualny krok, v ktorom sa pouZivatel nachadza je vidy
zvyrazneny.

Vyber programove] Zakladné ddaje Kritéria opravnenosti
Struktary

Obrazok ¢.5. — Navigacia medzi krokmi wizardu

2. Pohyb po krokoch wizardu
Po jednotlivych krokoch wizardu je mozné sa pohybovat pomocou tlacidiel:

1. ,Zrugit” ™" pouZitim tlacidla sa wizard ukon&i a neuloZi.

vyt Spat veys v P vz " v ’ P
2. ,Spat” s pouzitim tlacidla m& pouzivatel moZnost vratit sa do

predchdadzajuceho kroku wizardu.
3. ,Dalej“ pouzitim tladidla ma pouZivatel moznost pokracovat vo wizarde.

,Dokoncit” pouzitim tladidla ma pouzivatel moznost dokoncit a uloZit
wizard vytvorenia Ziadosti o NFP.

5.2 Nulty krok wizardu vytvorenia ZoNFP - Vyber vyzvy

Vyber vyzvy je nultym krokom wizardu vytvorenia Ziadosti o NFP (ak je wizard spusteny z
detailu konkrétnej vyzvy krok sa nezobrazuje).

1. PouZivatel si vyberie vyzvu, na ktoru Ziadost bude podana kliknutim na checkbox
v riadku poZzadovanej vyzvy. Vyber prdve jednej vyzvy je povinny udaj.

2. Nasledne klikne na tlacidlo ,Vybrat“ -,

kroku wizardu.

PouZzivatel sa automaticky dostane do 1.

Detail vyzvy je pristupny klikom na riadok poZzadovanej vyzvy.
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r N . v ) we ol = '
Ak pouzivatel chce zrusit wizard, klikne na tlacidlo ,Sipka spat” v lavom hornom
rohu. V pripade ak sa wizard vytvorenia ZoNFP ukonéi v inom kroku ako v poslednom,
neuloZi sa, nie je mozné sa k nemu vratit spat.

Vyber vyzvy

Obhrazoké6— 0. krok — Vyber vyzvy

O
O
[m] WYZVA_1425521283264 001 srefi vredu &
O
O

[m] VYZVA_1425503

VYZVA_1425498203371_001 s svale kutte
!

- = <>

VYZVA_1425533217486_001 nespi smidy Eelad hyfom zried

VYZVA_1425527356272 001 blufy hrane knine crial disko

WYZVA_1425515377049_001 miirmi apkom Eutia dupka rodia

VYZVA_1425509675240_001 dejow pecha dizky nédob pekda

565001 rabif syphd gatky ddtaz sipte

O VYZVA_1425492940309_001 lukov averz dike Eapov hibka

5.3 Prvy krok wizardu vytvorenia ZoNFP - Vyber programovej struktiry

V prvom kroku wizardu si Ziadatel vyberd specificky ciel{(moZnost viacndsobného vyberu).
Udaje v rémci vyberovej obrazovky ITMS2014+ nacita automaticky v nadvéznosti na vyzvu.

1. Kliknutim na tlacidlo ,Priradit” ¥ Priradit sa zobrazi vyberova obrazovka (pozri
Obrazok ¢.8. — Priradit Operacny program). Operacny program sa zobrazuje v
trojuroviovom zozname na zdklade priradenia k vyzve. Prva udroven je operacny
program, druhd Uroveri sU prioritné osi a tretia Uroveri su $pecifické ciele. Ziadatel ma
moznost viacnasobného vyberu z Urovni operacného programu (len v pripade ak vyzva
umoznuje takéto projekty).

Vyber aspoti jedného Specifického ciela je povinny udaj.

2. Poutzivatel si vyberie Specificky ciel' kliknutim na checkbox v riadku (Operaény program
sa zobrazuje v stromovej Strukture. NajnizSia Uroven je pristupnd kliknutim na nazov
operacného programu a potom prioritnej osi.).

3. Nasledne klikne na tlacidlo ,,Vybrat*

4. Pouzivatel sa automaticky vrati spat do 1. kroku wizardu. V zozname vyber programovej
Struktury sa zobrazia vybrané udaje.

5. Kliknutim na tlac¢idlo ,Dalej“ sa zobrazi 2. krok wizardu vytvorenia Ziadosti
o NFP.

=

[ o |
VYBER PROGRAMOVEJ STRUKTURY
[0

Obrazok ¢.7. — 1. krok — Vyber opera¢ného programu
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- Em

B 717693 Operagny program Ludské zdroje
& 526329 1. Vzdeldvanie

0 & 710661752 1.2.L Zwysit kvalitu V5 vzdeldvania a rozvoj fudskych zdrojov v oblasti vyskumu a vyvoja s ciefom dosiahnut prepojenie V5 vzdeldvania s potrebami trhu préce.
- 3

Obrazok €.8. — Priradit Operacny program

5.4 Druhy krok wizardu vytvorenia ZoNFP - Zadanie zakladnych udajov ZoNFP

V druhom kroku wizardu Ziadatel uvedie ndzov projektu. Dalsie udaje v rdmci obrazovky su
needitovatelné. ITMS2014+ nadcita udaje automaticky v nadvéiznosti na vyzvu a vyberu
operacného programu v 1.kroku wizardu vytvorenia Ziadosti o NFP.

1. Zadanie zakladnych tdajov ZoNFP, iadatel uvedie nazov do pola Nazov projektu.

Prehlad atributov, ktoré Ziadatel upravuje:

Ndazov atribttu Povinnost Typ pola Obmedzenie

Nazov projektu Ano Textové pole Maximalne 255 znakov

Tabulka ¢.1. — 2. krok — Zakladné Udaje Ziadosti - atributy

2
Vyber programaovej Zakladné udaje
Struktary Ziadosti

ZAKLADNE UDAJE ZIADOSTI

45650276

Vyzva: Vyzva Valek na ESF - Vyzva na fond ESF, bez
partnerov a VO
& 717693 Operaény program Ludské zdroje
B= 526329 1. Vzdeldvanie
I 710661752 1.2L Zvysit kvalitu VS vzdeldvania a rozvoj fudskych zdrojav v oblasti viskumu a vjvoja s ciefom dosiahnut prep v§ s potrebami trhu prdce

Obrazok ¢€.9. — 2. krok — Zakladné udaje Ziadosti

5.5 Treti krok wizardu vytvorenia ZoNFP - Zobrazenie kritérii opravnenosti

Vtretom kroku wizardu sa Ziadatelovi zobrazi krok s hodnotami kritérii oprdvnenosti.
ITMS2014+ nacita kritéria oprdvnenosti automaticky v nadvéiznosti na vyzvu. Kazdé kritérium
je definované na vyzve.

1. Treti krok wizardu vytvorenia ziadosti o NFP je informativny a needitovatelny.
2. PouZivatel ma moznost dokondit wizard vytvorenia Ziadosti o NFP, kliknutim na tlacidlo

, Dokonit I

3. Poutzitim tlacidla ,,Dokoncit“ v poslednom kroku wizardu, ITMS2014+ inicializuje kontrolu
splnenia kritérii opravnenosti. Ak Ziadatel nespifia kritéria opravnenosti definované na
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vyzve nie je moiné vytvorit ZoNFP. Ziadatelovi sa zobrazi hldsenie o nesplneni kritérii
opravnenosti.

Vyber programovej | Zakladné udaje Kritéria oprévnenosti
Strukniry

KRITERIA OPRAVNENOSTI

» Opravneni Ziadatelia
» Finanéné limity poskytnutia nenavratného finanéného prispevku
¥ Oprdavnené miesta realizacie projekiu

» Opravnené cielové skupiny

Obrazok ¢.10. — 3. krok — Zobrazenie kritérii opravnenosti

6 Formuldr ZoNFP na verejnej ¢asti ITMS2014+

Formular Ziadosti o nenavratny financny prispevok sa zobrazi automaticky po ukonceni
wizardu vytvorenia ZoNFP.

Formular ZoNFP na verejnej &asti ITMS2014+ je inicializovany udajmi, ktoré zadal RO pri
definovani vyzvy. Udaje o Ziadatelovi, ktoré su evidované v ITMS2014+ sa tie? inicializuju v
ramci formuldra ZoNFP.

Elektronicky formuldr ZoNFP na verejnej ¢asti ITMS2014+ je rozdeleny do logickych celkov.
Kazdy logicky celok je rozdeleny na sekcie.

6.1 Aktivne ovladacie prvky elektronického formuldru ZoNFP

Aktivne ovladacie prvky sa nachddzaju na hornej liste detailu Ziadosti o NFP. Sluzia na
spustenie konkrétnej akcie. Kazda akcia je v ITMS2014+ reprezentovana jednym tlacidlom.

V zavislosti od stavu spracovania Ziadosti o NFP ITMS2014+ zobrazi relevantné akcie na
hornej liSte Ziadosti.

Rozpracovand Ziadost ma pristupné akcie Kontrola Ziadosti, Odoslat, Zoznam verzii, PDF
dokument, PIan realizacie projektu a Detail vyzvy.

Odoslana Ziadost ma pristupné nasledujlice akcie Zoznam verzii, PDF dokument, Plan
realizacie projektu, Detail vyzvy, Sledovat.

Jednotlivé akcie a ich funkcie su popisané v nasledujucich kapitolach.

- Q Kontrola ziadosti ' Odoslat = Zoznam verzil X PDF dokument Plan realizacie projektu Detail vyzvy

Obrazok €.11. — Aktivne ovladacie prvky — pred odoslanim Ziadosti o NFP

— = Zoznam verzil 3 PDF dokument Plan realizcie projektu Detail vyzvy Akcie na objekie -

® Sledovat

Obrazok ¢.12. — Aktivne ovladacie prvky — po odoslani Ziadosti o NFP
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6.1.1 Kontrola ziadosti

Pocas vypliania elektronického formuldru na verejnej ¢asti ITMS2014+ iadatel ma moznost
skontrolovat spravnost vyplnenia Ziadosti pouZitim tla¢idla ,Kontrola Ziadosti“. Kontrola
Ziadosti je vylucne iba technického charakteru. Za obsah formuldru je zodpovedny Ziadatel a
RO v radmci konania o ZoNFP vykonava kontrolu obsahovej stranky. Tlacidlo sa zobrazuje
vyluéne ak Ziadost o NFP nie je Odoslana.

Quonolaziadostt o5 snusti manudlna kontrola

1. Kliknutim na tlacidlo ,Kontrola Ziadosti“
Ziadosti.
2. Ak systém ndjde nevyplnené povinné polia alebo logické chyby vo formulari upozorni

Ziadatela a vo forme informativneho hlasenia zobrazi vysledky kontroly.

6.1.2 Odoslat

Tladidlo ,Odoslat” ¥ %% 5|47 na odoslanie ziadosti o NFP z verejnej ¢asti ITMS2014+ na
neverejnu Cast ITMS2014+. Tlacidlo sa zobrazuje vylu¢ne ak Ziadost o NFP nie je odoslana
tzn. Ziadost je v stave Rozpracovana, je v stave Na doplnenie.

6.1.3 Zoznam verzii

PouZitim tladidla ,,Zoznam verzii“ =@Ml o3 zobrazi zoznam vietkych verzii Ziadosti
o NFP. V zozname sa zobrazi verzia, ktora vznikla kazdym odoslanim Ziadosti o NFP z verejnej
Casti na neverejnu Cast, a naopak.

Stiahnut PDF verziu Ziadosti o NFP je mozné kliknutim na tlacidlo ,PDF dokument”

* PDF dokument

. Tlacidlo sa zobrazi na konci riadku zoznamu konkrétnej verzie.

=

I

Obrazok ¢.13. — Zoznam verzii

6.1.4 PDF dokument

3

Tlacidlo ,PDF dokument” = POF dokument - ¢1451 na generovanie Ziadosti o NFP vo formate
.pdf. Generuje sa vidy aktudlna verzia Ziadosti o NFP.

6.1.5 Plan realizacie projektu

Tlacidlo ,Plan realizacie projektu” 30 e acs oy graficky zobrazuje harmonogram
projektu. Na x-osi sa zobrazuje ¢asovy aspekt ana y-osi sa zobrazuju planované aktivity
projektu. ITMS2014+ umozZiuje nastavenie zobrazenia réznych pohladov diagramu:

1. Zobrazenie na urovni rok, stvrtrok, mesiac, tyZzden, den.
2. Zobrazenie:

a. lba aktivit projektu,

b. Iba aktivit verejného obstaravania,
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c. Aktivit projektu a verejného obstaravania sucasne.

Plan realizacie projektu - Ziadost o nenavratny finanény prispevok: Lukas - 4.4RC2 - ERDF (60649364)

= 100% v - rok vl * Zobrazenie akiivil projekiu a verejného obstardvania

Aktivita projekiu Plén realizacie projektu =
Ziadost o nendvratny finanény prispevok Lukas - 4.4RC2 - ERDF (60649364)
akivita A
Podporne aktivity

Obrazok ¢.14. — Plan realizacie projektu

6.1.6 Detail vyzvy

v, T “ Detail vyzvy . . , , v ,
Tlacidlo ,Detail vyzvy slUzi na zobrazenie vyzvy, na ktoru bola Ziadost o NFP
podana. Informacie o vyzve sa zobrazia vo forme zaloZiek. Kazda zélozka zobrazuje podrobné
informacie vyzvy. Prepinanie medzi zalozkami je v lubovolnom poradi.

6.1.7 Sledovat
) @ Sledovar
Tlacidlo ,,Sledovat” sa nachddza na hornej liste Ziadosti o NFP v akciach

na objekte. Tlac¢idlo sa zobrazuje vyluéne ak je Ziadost o NFP Odoslana. UmozZnuje
pouzivatelom sledovat zmeny Ziadosti. ITMS2014+ na tieto zmeny upozorni pouZivatela,
ktory sleduje konkrétnu Ziadost o NFP.
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