Priloha €. 5b Priru¢ky pre prijimatela

Pokyny pro partnery pfi vypliiovani soupisky vydaji

Zahlavi soupisky:

Obdobi — partner zada interval (od-do), ke kterému se Soupiska vztahuje. Obdobi zpravidla
odpovida jednomu monitorovacimu obdobi, ale je mozné ji predloZit za nékolik monitorovacich
obdobi.

Cislo soupisky vynalozenych vydaji — &islo musi odpovidat pofadovému &islu Prohla$eni
o uskute¢nénych vydajich za dil¢i Cast projektu (tj. pofadovému Cislu narokovani od data
registrace projektu).

Registracni Cislo projektu — odpovida udaji uvedenému ve Smlouvé o podminkéch realizace
projektu.

Nazev projektového partnera — jméno partnera vyplfiujiciho Soupisku.

IC - identifikacni ¢islo partnera vypliujiciho Soupisku

Sidlo - sidlo partnera vypliujiciho Soupisku

Nazev projektu — odpovida nazvu uvedenému ve Smlouvé o podminkéach realizace projektu.
Nazev vedouciho partnera — jméno vedouciho partnera

Platce DPH - partner zvoli, zda je platce/neplatce DPH

U platcu DPH: mam narok na odpocet DPH u nize uvedenych vydajii v ramci mého
danového pfiznani? Partner zvoli ANO/NE podle toho, zda ma/nema narok na odpodet ve
svém danovem pfiznani

kurz EUR/CZK - kurz ECB platny v mésici, kdy byla zpracovana soupiska vydaju; pfislusny

kurz je zvefejiiovan na adrese
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfim?fuseaction=currency _historiqgue&currency=478&L
anguage=en).

Datum zpracovani - datum, kdy byla Soupiska vypracovana

B. Obsahova ¢ast soupisky:

Cislo a nazev sloupce Pokyny k vyplnéni

(1)

Podkapitola nebo Pfi zadani se vybere pfislusné Cislo podkapitoly a kapitoly podrobného
kapitola rozpoctu rozpoCtu projektu

(2)

Nézev pInéni / Vzdy vyplInit udaj o pfedmétu plnéni/fakturace uvedeném na dokladu
Pfedmét fakturace | (napf. ndjemné, nakup Zidli, technické zabezpeceni seminare apod.).
Pokud se jedna o stejné plnéni za vice obdobi, ¢asové specifikovat
napf. najem 01/2008, telefon 02/2008.

Druh vydaje Vyplnit dle nabizené moZznosti v souladu s druhy vydaji uvedenych v
Nélezitostech dokladovani uverejnénych na www. crr.cz (napf. Nakup
sluzeb, mzdové vydaje...)

Ugel / Aktivita VZzdy vyplnit Udaj a uvadét struény popis ucelu vydaje v souvislosti
projektu s plnénim cild a aktivit projektu v Zadosti o projekt. Pfi dokladani
formou ,Sestavy“ vypsat vSechny relevantni aktivity k udajim na
,oestavé (napf. Seminaf 23.5.2008 Brno, Regionalni brozura XYZ
apod.). Realizace aktivit musi byt v souladu s popisem uvedenym v
monitorovaci zprave a ve schvalené projektové zadosti.

Vlydaj investicni (IV) | Vzdy uvést identifikaci vydaje na IV/NIV dle rozhodnuti partnera, zda
nebo neinvesticni vydaj je/bude veden v jeho UCetnictvi jako investice nebo neinvestice
(NIV) v souladu s ucetnimi predpisy. V pfipadé, Ze je ¢ast faktury investicni a
Cast neinvesticni, je tfeba fakturu rozdélit do 2 fadkd na soupisce.
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Priloha €. 5b Priru¢ky pre prijimatela

Cislo a nazev sloupce

Pokyny k vyplnéni

(6)

Cislo dokladu
(faktury)

Uvadét jen dodavatelské Cislo faktury nebo Cislo na paragonu. Presny
pfepis z dokladu. Mélo by byt v souladu s variabilnim symbolem/Cislem
faktury, ktery je na bankovnim vypisu.

Pfi pouziti ,Sestavy“ nebo internich dokladu Udaj neuvadét.

Cislo dokladu v
ucetnictvi partnera

Uvadét Cislo dokladu dle interni Ciselné fady u partnera, tzn. Cislo
dokladu, podle kterého je doklad vyhledatelny v Gcetnictvi partnera
projektu a mél by byt identifikovatelny v analytické evidenci projektu.
(naptf. Cislo likvidacniho listu faktury, interni Cislo dokladu).

PFi pouZiti ,Sestavy” Udaj neuvadét.

Néazev dodavatele

Vkladat pfesny nazev dodavatele, tak jak je uveden na ucetnim
dokladu. Pfesny pfepis z dokladu (dle OR nebo ZL).
Pfi pouziti ,Sestavy“ nebo internich dokladu Udaj neuvadét.

IC dodavatele

IC dodavatele uvedené na G&etnim dokladu, pokud je Udaj k dispozici.
Pfesny prepis z dokladu (dle OR nebo ZL).
Pfi pouziti ,Sestavy” nebo internich doklad( udaj neuvadét.

Datum vystaveni
dokladu

Uvadét datum uvedené na Ucetnim dokladu, kterym byl néklad
vynalozen (napf. datum vystaveni faktury, datum vystaveni interniho
dokladu apod.).

PFi pouZiti ,Sestavy” Udaj neuvadét.

(1)

Datum uhrady

Datum uhrady dokladu, tj. datum platby uvedené na bankovnim vypise,
na vydajovém pokladnim dokladu aj. V pfipadé uhrady dokladu ve vice
splatkach je tfeba doklad rozdeélit do vice Fadkd na soupisce.

PFi pouZiti ,Sestavy” Udaj neuvadét.

(12)

Ména dokladu

Vzdy vybrat ménu, ve které je UcCetni doklad vystaven (CZK nebo
EUR). V pfipadé, Ze jsou na dokladu uvedeny dvé mény, bere se
ména uhrady.

PFi pouZiti ,Sestavy* uvadét ménu na sestavé.

V pfipadé, Ze je doklad vystaven na jinou ménu nez CZK nebo EUR, je
tfeba do soupisky pouZit nérodni ménu, a to ve vySi uvedené na
bankovnim vypise.

Podet stran dokladu

VZdy uvadét udaj o poctu stran k dokladovani vydaje na pfislusném
fadku soupisky vydaju, které partner pfedklada ke kontrole (napf. 3
strany se skladaji z - 1 strany kopie faktury, 1 strany kopie dodaciho
listu, 1 strany kopie bankovniho vypisu).

V pfipadé moznosti a pouZiti limitu 400€ pro dokladovani dle Pfirucky
pro pfijemce, resp. NaleZitosti dokladovani (tzn. nedokladani vydaje do
400 EUR), uvede se 0.

Narokovana éastka
bez DPH (v méné
dokladu)

VZdy uvést udaj o ¢astce narokované partnerem pro projekt bez DPH
z hodnoty dokladu v méné dokladu.

Néarokované DPH (v
méné dokladu)

Narokovana Castka DPH pfislusna k narokované castce bez DPH
v méné dokladu. Plati pro neplatce DPH a platce DPH, ktefi nemaji
narok na odpocet DPH v ramci svého danového pfiznani.

Narokovano celkem
v€. DPH (v méné
dokladu)

Vypliuje se automaticky.

PredvypInéné vzorce.

Narokovana Castka celkem, tj. soucet sl. (13) narokované Castky bez
DPH a sl. (14) narokované ¢astky DPH (v méné dokladu).

(15a) DPH odlozeno

Uvadét ¢astku DPH, jejiz narok mize byt uznan az po dolozeni roniho
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Cislo a nazev sloupce Pokyny k vyplnéni

vyporadaciho koeficientu pro kracend pinéni dle pfislusné kap.
Prirucky pro Ceské Zadatele, kap. Vécné prispévky, DPH a stfet zajm(.

(17) Narokovana Castka | Pole se vypliuje automaticky.

v EUR (Celkem v€. | PfedvypInéné vzorce.

DPH) Pokud je doklad v EUR, udaj se shoduje se sloupcem €. (15), v jinych
pfipadech se jedna o pfepodet (na EUR) udaje ve sl. ¢ (15)
Nérokovana Castka v méné dokladu (celkem v¢. DPH) kurzem EUR
uvedenym v zahlavi soupisky.

C. Zapati soupisky:

» ProhlaSeni statutariho zastupce partnera
 Titul, jméno, pfijmeni (statutarniho zastupce)
» Datum schvaleni

» Podpis statutarniho zastupce na soupisce

» Razitko partnera

Upozornéni:
» Partner pfedklada Kontrolorovi soupisku se zakrytymi sloupci €. (18) az (21).

> Kontrolor po provedeni kontroly soupisky pfedklada partnerovi soupisku se zakrytymi sloupci €.
(5) az (14a).
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