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Prirucka pre prijimatela OPCS SR-CR 2007-2013

1 Uvod

Tato Prirucka pre prijimatela (dalej aj Prirucka) je ur€ena prijimatefom finanéného prispevku
z prostriedkov EU a SR, zahffia v3etky informacie potrebné pre realizaciu projektov apre plynulé
derpanie prostriedkov EU a SR vramci Operadného programu cezhraniénej spoluprace Slovenska
republika - Ceska republika 2007-2013.

Prirucka obsahuje nielen informacie o povinnostiach spojenych s realizaciou projektov, ale aj vzory
jednotlivych dokumentov (Zoznam deklarovanych vydavkov, Ziadost o platbu, Monitorovacie spravy,
atd.). Prirucka nenahradza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi RO a prijimatefom v Zmluve o
poskytnuti FP, iba ich dopifia, pripadne vysvetluje.

Akékolvek zmeny Priru€ky st zverejfiované na internetovej stranke Operacného programu cezhraniénej
spoluprace Slovenska republika — Ceska republika www.sk-cz.eu.
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Prirucka pre prijimatela OPCS SR-CR 2007-2013

2 Zoznam skratiek a vymedzenie pojmov

2.1 Zoznam skratiek

CO - CertifikaCny organ

CRR CR - Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
CR - Ceska republika

DPH - dan z pridanej hodnoty

EK - Eurdpska komisia

ES - Eurdpske spolocenstva

EU - Eurépska Unia

FP — Financny prispevok

HCP - Hlavny cezhraniCny partner

ISUF - Informacny systém uctovnictva fondov

ITMS Il - IT monitorovaci systém

MF CR - Ministerstvo financi Ceské republiky

MF SR - Ministerstvo financii Slovenskej republiky

MMR CR - Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky
MS - monitorovacia sprava

MVRR SR - Ministerstvo vystavby a regionalneho rozvoja Slovenskej republiky
NO - Narodny organ

NSRR - Narodny strategicky referenény ramec

PJ - Platobné jednotka / Platebni utvar

PP - Partner projektu

RO - Riadiaci organ

SMV - Spolo¢ny monitorovaci vybor

STS - Spolo¢ny technicky sekretariat

SR - Statny rozpoget

UOHS - Utad pro ochranu hospodarské soutéze

UVO - Urad pre verejné obstaravanie

VP - Veduci partner

ZDV - Zoznam deklarovanych vydavkov
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Prirucka pre prijimatela OPCS SR-CR 2007-2013

2.2 Vymedzenie pojmov

Aktivita — suhrn Cinnosti realizovanych Veducim partnerom a/alebo Partnerom projektu v ramci
Projektu na to vyClenenymi finanénymi zdrojmi, ktoré prispievaju k dosiahnutiu konkrétneho vysledku
a maju definovany vystup, ktory predstavuje pridanu hodnotu pre VP al/alebo Partnerov a/alebo ciefovu
skupinu/uzivatelov vysledkov Projektu nezavisle na realizacii ostatnych aktivit. Aktivita je jasne
vymedzena ¢asom, prostriedkami a vydavkami.

Celkové opravnené vydavky — opravnené vydavky VP a/alebo PP, ktoré suvisia vyluéne s realizaciou
aktivit Projektu v ramci opravneného obdobia vo forme nékladov a vydavkov VP/PP, schvalené
Spoloénym monitorovacim vyborom pred podpisom Zmluvy o poskytnuti FP a st v stlade s Prirukou
pre Ziadatela, Priruckou pre prijimatela a metodickymi usmerneniami

Certifikacia - potvrdenie spravnosti, opravnenosti a zakonnosti vydavkov a efektivnosti systémov
riadenia a kontroly Strukturalnych fondov.

Certifikaény organ - ulohy certifikacného organu pini Ministerstvo financii SR.

Ciel Eurépska uzemna spolupraca (d‘alej aj ,,Ciel' 3“) - ciel ES umozriujuci podporu z Eurépskeho
fondu regionélneho rozvoja zameranu na cezhraniénu, nadnarodni a medziregionalnu spolupréacu.

Den — dilom sa rozumie kalendarny den

Dodavatel Projektu — subjekt, sktorym VP alalebo PP uzatvoril zmluvu na dodanie tovarov,
uskutoCnenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb na zéklade vysledku verejného obstaravania.

Dohoda o spolupraci — dvojstranny prip. viacstranny pravny ukon stanovujuci prava a povinnosti
Veduceho partnera a Partnerov pri spoloCnej realizacii aktivit Projektu.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja (d'alej aj ,ERDF*) - jeden z hlavnych néstrojov Strukturainej
a regionalnej politiky ES, ktorého cielom je prispievat k rozvoju najmenej rozvinutych regiénov
Eurdpskej Unie a uzemnej spoluprace.

Finanéné ukoncenie realizacie aktivit Projektu — realizacia aktivit Projektu sa povazuje za financne
ukoncenu drfiom odoslania poslednej platby z ERDF Certifikatnym organom na Ucet VP v ramci
zavereCnej ziadosti o platbu resp. zamietnutim zavereCnej Ziadosti o platbu zo strany MVRR SR a ak
ma VP sidlo v SR, tak dfiom odoslania poslednej platby zo Statneho rozpoCtu SR na ucet VP v ramci
zavere€nej Ziadosti o platbu, resp. zamietnutim zavere¢nej Ziadosti o platbu zo strany MVRR SR;

Finanény prispevok (d'alej aj ,,FP“) - prostriedky EU a $tatneho rozpoétu uréené na financovanie
Projektu.

Fond mikroprojektov — je nastrojom pre pridelenie ¢asti pomoci prostrednictvom Spravcu Fondu. Fond
mikroprojektov rieSi Specifické problémy prostrednictvom mensich projektov realizovanych Prijimatelmi.
Z pohladu implementacie Programu je Fond mikroprojektov jednym projektom, so Specifickymi
mechanizmami vnatorného riadenia.

Fyzické ukonéenie realizacie aktivit Projektu — je ukonCenie realizacie aktivit Projektu viazané na
datum uskutocnenia poslednej aktivity Projektu zo strany VP a/alebo PP.

Hlavny cezhraniény partner - ak je viac Partnerov z druhej strany hranice ako je VP, urCi sa spomedzi
nich Hlavny cezhrani¢ny partner. Hlavny cezhraniny partner je spravidla ten, ktory ma na opacnej
strane hranice najvacsiu financnu ucast, najvyssi podiel aktivit na projekte, pripadne najvacsi dopad
projektu. Na slovenskej strane (v pripade ak je VP zCiech) je snim podpisana zmluva
o spolufinancovani zo SR anasledne st mu prevadzané prostriedky SR za véetkych slovenskych
partnerov.

verzia 1.1 platna od 20.1.2010 5
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Implementaéné nariadenie - Nariadenie Komisie (ES) ¢.1828/2006 zo dia 8. decembra 2006, ktorym
sa stanovuju vykonavacie pravidla nariadenia Rady (ES) ¢.1083/2006, ktorym sa ustanovuju veobecné
ustanovenia o Europskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde a Kohéznom fonde
a nariadenia Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢.1080/2006 o Eurdpskom fonde regionalneho
rozvoja.

IT monitorovaci systém (alebo aj ,,ITMS II*) — informacny systém, spravovany a vyvijany centralnym
koordinanym organom v spolupraci s Riadiacim organom, Certifikacnym orgdnom a organom auditu,
ktory zabezpeCi evidenciu udajov 0 NSRR, vSetkych operaCnych programoch, projektoch, overeniach,
kontrolach a auditoch za ucCelom efektivneho a transparentného monitorovania vSetkych procesov
spojenych s implementaciou Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu. Zabezpecuje komunikéciu s
databazou SFC2007 EK ako aj Prijimatelmi. Poskytuje prepojenia s ISUF.

Monitorovacia sprava (,MS“) - komplexna sprava o pokroku v realizacii jednotlivych aktivit Projektu
a o udrzani Projektu, ktoru poskytuje VP avSetci Partneri prislusnému Narodnému kontrol6rovi.
Monitorovaciu spravu vypracovava kazdy Partner za svoju ¢ast’ projekiu.

Nariadenie o ERDF - Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢.1080/2006 zo dia 5. jula 2006
o0 Eurépskom fonde regionélneho rozvoja a ktorym sa zruSuje nariadenie (ES) 1783/1999.

Narodny kontroldr (d'alej aj kontrolor) — subjekt vykonavajuci kontrolu realizécie aktivit Projektu u VP
a PP; v Slovenskej republike je narodnym kontrolérom MVRR SR, v Ceskej republike CRR CR a jeho
pobocky. Pobocka, resp. regionalne pracovisko na tzemi NUTS Il je Ceskym partnerom pridelena podia
miesta realizacie a dopadu projektu.

Narodny organ (dalej aj ,NO“) - Ministerstvo pro mistni rozvoj podporuje RO pri koordinacii
relevantnych aktivit programu v Ceskej republike. NO zabezpecuje, okrem iného, preplacanie
finanCnych prostriedkov zo Statneho rozpoctu Partnerom z CR.

Neopravnené vydavky — vydavky, ktoré su v rozpore so zmluvou o FP, podmienkami stanovenymi
v programovych dokumentoch nariadeniach EK, usmerneniach, metodikach a priruckach RO a NO
apod. Su to vydavky, ktoré nemdzu byt spolufinancované zo Strukturalnych fondov ani Statneho
rozpoCtu. Pokial tieto vydavky v priebehu realizacie projektu vzniknu, musia byt vzdy financované
z inych zdrojov.

Nezrovnalost' - akékolvek porusenie legislativy Eurdpskych spologenstiev vyplyvajuce z konania alebo
opomenutia konania hospodarskeho subjektu, dosledkom ¢oho je alebo by mohlo byt poSkodenie
vSeobecného rozpoctu Eurdpskych spoloCenstiev alebo rozpoc€tov nimi spravovanych, a to bud
zniZzenim alebo stratou vynosov plynucich z vlastnych zdrojov vyberanych v mene Eurdpskych
spoloCenstiev alebo zapocitanim neopravnenej vydavkovej polozky do rozpoctu Spolo¢enstva.

Oblast’ podpory - prostriedok, ktorym je v priebehu niekofkych rokov realizovana prioritna os
operacného programu, tvoreny skupinami tematicky pribuznych aktivit, a ktory umoZiuje financovanie
projektov.

Operaény program - dokument predlozeny Clenskym Statom a schvaleny EK, ktory uréuje stratégiu
rozvoja pomocou jednotného suboru prioritnych osi, ktora sa ma realizovat' s pomocou ERDF.

Organ auditu — narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo subjekt funkéne nezavisly od
Riadiaceho a CertifikaCného organu, urCeny Clenskym $tatom pre kazdy operaCny program
a zodpovedny za overenie riadneho fungovania systému riadenia a kontroly. V podmienkach Slovenskej
republiky pini Ulohy organu auditu Ministerstvo financii SR.

Osvedéenie o opravnenosti vydavkov — osvedCenie, ktoré vystavi prislusny Narodny kontrolér na
zaklade Zoznamu deklarovanych vydavkov, predloZzenych uctovnych dokladov a podpornej
dokumentacie a v ktorom potvrdi opravnenost predlozenych vydavkov.
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Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov - doklad, ktory pozostava z formulara a priloh, na
ktorého zaklade VP potvrdzuje vratenie finanCnych prostriedkov v prisluSnom pomere na stanovené
ucty.

Partner projektu (PP alebo aj partner) — kazdy subjekt realizujuci projekt v ramci Ciela 3 cezhrani¢nej
spoluprace vykonavajuci operacie na zaklade Dohody o spolupraci s ostatnymi Partnermi projektu.
Partnerom projektu je aj Veduci partner, ktory je zodpovedny za celkovu realizaciu projektu.

Platobna jednotkalPlatebni utvar - organizaéna zlozka MVRR SR a MMR CR, zodpovedn4 za prevod
prostriedkov zo $tatneho rozpoCtu na spolufinancovanie VP a PP na z&klade vykonania predbeznej
finanCnej kontroly pred platbou Prijimatelovi.

Prioritna os - jeden z hlavnych zamerov stratégie v operaénom programe, ktory sa sklada zo skupiny
navzajom suvisiacich operéacii (aktivit) s konkrétnymi, meratefnymi cielmi.

Programovy manual - dokument vypracovany spolo¢ne oboma partnerskymi Statmi ako dokument,
ktory obsahovo nadvazuje a blizSie popisuje samotny Program. Definuje jednotlivé oblasti podpory,
oboznamuje uzivatelov s projektovym cyklom a podrobne popisuje procesy a institicie zapojené do
implementacie Programu.

Refundacia - spatné preplatenie uz vynalozenych zdokladovanych a opravnenych vydavkov.

Riadiaci organ (d'alej aj ,RO") — Ministerstvo vystavby a regionalneho rozvoja SR. Zabezpecuje
celkovy dohfad nad implementaciou programu, zodpoveda za pripravu riadiacich a kontrolnych
systémov, zodpoveda za vyber projektov v sulade so schvélenymi procedurami a pravidlami,
vypracovava vyro¢né a zaverecné spravy o implementacii programu.

Schvalené opravnené vydavky — skutoCne vynalozené, odévodnené ariadne preukazané vydavky
Prijimatela a/alebo Partnerov schvalené CertifikaCnym organom, ktoré suvisia vyluCne s realizaciou
aktivit Projektu v ramci opravneného obdobia stanoveného v zmluve o poskytnuti FP vo forme nakladov
a vydavkov Prijimatela a/alebo Partnerov;

Schvaleny zoznam vydavkov — dokument vystaveny Narodnym kontrolérom na zéklade predloZzeného
Zoznamu deklarovanych vydavkov, v ktorom vy€isli vySku opravnenych a neopravnenych nakladov.
Schvéleny zoznam vydavkov Narodny kontrolér viozi do ITMS II. TlaCena verzia zoznamu nemusi
obsahovat vietky polia (stipce) elektronickej verzie, musi v3ak obsahovat vdetky polozky
vydavkov/nékladov.

Spoloény monitorovaci vybor (d'alej aj ,SMV“) — organ, ktory predstavuje spolo¢ne s Riadiacim
organom hlavny administrativny organ Programu. Spolo¢ny monitorovaci vybor pravidelne skima
pokrok v dosahovani konkrétnych cielov Programu, je zodpovedny za dohfad nad implementaciou
Programu, posudzuje predlozené Ziadosti o FP a odporiga ich Riadiacemu organu na schvalenie,
resp. zamietnutie. Posudenim ziadosti SMV je RO viazany .

Suhrnna monitorovacia sprava — komplexna sprava o pokroku v realizacii jednotlivych aktivit Projektu
ako aj celého Projektu a o udrzani Projektu spracovana VP na zaklade Schvalenych monitorovacich
sprav jednotlivych PP a VP; jej prilohou su Schvalené monitorovacie spravy véetkych PP a VP,

Uétovny doklad - doklad definovany v§ 10 ods. 1 zakona &. 431/2002 Z. z. o G&tovnictve v zneni
neskorsich predpisov, resp. § 11 zékona €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi v zneni neskorSich predpisov.

Veduci partner (VP alebo aj prijimatel) - subjekt uvedeny vzozname opravnenych Ziadatelov,
vystupujuci v mene projektového partnerstva, ktoréemu je vramci realizacie projektu vyplacany
prispevok z ERDF. Tento prispevok dalej VP prevadza v stanovenej vySke na ucty ostatnych partnerov.
Ak mé VP sidlo v Slovenskej republike, zodpoveda tiez za prevod prispevkov SR ostatnym slovenskym
partnerom.
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Verejné obstaravanie (d'alej aj ,VO“) — postupy obstaravania zékaziek na dodanie tovarov,
poskytnutie sluzieb a uskutoCnenie stavebnych prac v zmysle zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom

obstardvani v zneni neskorSich predpisov, resp. vzmysle zakona €. 137/2006 Sb. o vefejnych
zakazkach v suvislosti s vyberom Dodéavatela Projektu a v sulade s prilohou €. 8 a, b tejto prirucky.

Vlastné zdroje VP/PP - financné prostriedky, ktorymi sa podiefa VP/PP na financovani projektu
v stanovenej vySke a urCenom podiele. Za tieto zdroje sa povazuju aj tie prostriedky, ktoré prijimatel
ziskal ziného zdroja (okrem zdroja Statneho rozpodtu a zdroja EU), ako napr. Gver z banky alebo
prispevok tretej osoby.

VSeobecné nariadenie - Nariadenie Rady (ES) ¢.1083/2006 zo dna 11. jula 2006, ktorym sa
ustanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurdpskom socialnom
fonde a Kohéznom fonde a ktorym sa zruSuje nariadenie (ES) €. 1260/1999.

Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku (d'alej aj ,,Zmluva o poskytnuti FP*)- podrobna zmluva
o podpore projektu financovaného zo Strukturélnych fondov a Statneho rozpoCtu uzatvorena medzi
Riadiacim organom a Veducim partnerom urcujuca podmienky poskytnutia pomoci, ako aj prava
a povinnosti zu€astnenych stran.

Zoznam deklarovanych vydavkov (d'alej aj ,,ZDV*) - formular, ktory zasielaju PP a VP prisluSnému
Narodnému kontrolorovi spolu s povinnymi prilohami, na zaklade ktorého je vystavené Osvedcenie
0 opravnenosti vydavkov a nasledne Ziadost o platbu.

Ziadost o finanény prispevok (d'alej aj Ziadost o FP) - dokument, ktory pozostava z formulara
Ziadosti a povinnych priloh, ktorym Veduci partner Ziada o poskytnutie finanéného prispevku. Ziadost
o finanény prispevok posudzuje SMV a o schvaleni, resp. neschvaleni rozhoduje RO. RO je v zmysle §
21 ods. 1. zakona €. 528/2008 Z. z. opomoci a podpore poskytovanej zfondov Europskeho
spologenstva pri rozhodovani o Ziadosti o poskytnutie FP postidenim SMV viazany.

Ziadost o platbu - doklad, ktory pozostava z formuléra Ziadosti a povinnych priloh, na zaklade ktorého
su VP uhrédzané prostriedky Strukturalnych fondov av pripade, Ze ma VP alebo HCP sidlo
v Slovenskej republike , tiez prostriedky spolufinancovania zo $tatneho rozpoctu SR v prislusSnom
pomere. Partnerom z CR je prispevok zo SR vyplacany priamo Platobnym Gtvarom MMR.

Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov - doklad, ktory pozostava z formulara Ziadosti a priloh,
na zéklade ktorého ma Prijimatel povinnost vrétit finanéné prostriedky v prislusnom pomere na
stanovené ucty.
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3 Rozhodnutie o schvaleni Ziadosti o finanény prispevok

Na zaklade postidenia Ziadosti o finanény prispevok Spolo&nym monitorovacim vyborom a v stlade so
zakonom ¢&. 528/2008 Z.z. Riadiaci organ vyda rozhodnutie o schvaleni/neschvaleni Ziadosti o finanény
prispevok. Pre vydanie rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o finanény prispevok je nevyhnutné, aby
veduci partner za vSetkych partnerov, ktorym maju byt finanéné prostriedky priznané, predlozil v3etky
dokumenty vzmysle zakona €. 528/2008 Z.z. tak, aby konanie o Ziadosti bolo UpIné. Za ucelom
splnenia tychto podmienok a v zavislosti od typu aktivit projektu a druhu ziadatefa STS vyzve Veduceho
partnera na preukazanie splnenia nasledovnych podmienok poskytnutia pomoci: (napr. dolozenie
platného stavebného povolenia, potvrdeni Darového Uradu, Socialnej poistovne, aktualizovaného
rozpoCtu, dohody a spolupraci a i. — viac v priruCke pre zZiadatela, kap. 5.3). Su€astou vyzvy moze byt
ustanovenie zavazujuce Veduceho partnera alebo jeho partnerov k spineniu podmienky definovanej
Spoloénym monitorovacim vyborom. Vyziadanu dokumentaciu je potrebné dolozit do 90 dni od datumu
dorucenia vyzvy STS vopacnom pripade predlozi STS navrh na vyradenie projektu na najblizSie
rokovanie SMV.

4  Priprava Zmluvy o poskytnuti FP

Zmluva o poskytnuti FP z ERDF je podpisand medzi vedlcim partnerom a Riadiacim organom. Vo
vSeobecnosti Zmluva o poskytnuti FP bude podpisana s RO len za predpokladu, ze partneri projektu
predlozia nasledovné dokumenty na ktoré ich vyzve STS:

= 4 originalne vyhotovenia tladiva s podpisovymi vzormi 2 os6b Veduceho partnera opravnenych
podpisovat Ziadost o platbu (predpisany vzor formularu poskytne STS),

= fotoképiu dokladu o prideleni DIC, vpripade, Ze subjektu bolo dafiové identifikacné
Cislo pridelené (predloZi Veduci partner a slovensky Hlavny cezhrani¢ny partner);

= fotokdpiu dokladu o zriadeni uétu slizZiaceho pre ucely prijimania prostriedkov finanéného
prispevku (predloZi Veduci partner a a slovensky Hlavny cezhrani¢ny partner);

= aktualizovany indikativny Harmonogram realizovanych aktivit vramci projektu (priloha
8.1 - Ziadosti o FP); Veduci partner v spolupraci s Partnermi projektu aktualizuje harmonogram
a zasle e-mailom projektovému manazérovi STS. Projektovy manazér po konzultacii s kontaktnou
osobou Veduceho partnera tento harmonogram zapracuje do Zmluvy o FP. Takéato aktualizacia sa
nerealizuje podanim Ziadosti ozmenu a jej schvalenie je plne vkompetencii projektového
manazéra STS.

= Harmonogram monitorovania a predkladania vydavkov (formulér pre vyplnenie Harmonogramu
je mozné stiahnut' na stranke www.sk-cz.eu v Casti ,Materialy a dokumenty®). Harmonogram je
spoloCny pre vSetkych partnerov projektu a Veduci partner ho vypracuje po dohode so svojimi
partnermi. Pri zostavovani Harmonogramu sa Veduci partner riadi nasledovnymi pravidlami:*

- pri projektoch s celkovymi opravnenymi vydavkami do 1 mil. EUR (vratane) je nutné stanovit
monitorovacie obdobie v dizke max. 6 mesiacov;

- pri projektoch s celkovymi opravnenymi vydavkami nad 1 mil. EUR je nutné stanovit
monitorovacie obdobie v dizke max. 3 mesiace;

- prvé obdobie zacina diiom spInenia kritérii opravnenosti a konéi najskor po podpise Zmluvy
o FP, pricom méze byt dlhSie ako stanovuju hore uvedené pravidla.

Navrh Harmonogramu Veduci partner zasle e-mailom svojmu Narodnému kontroldrovi, ktory ho posudi
s ohladom na efektivne planovanie a naCasovanie prace zainteresovanych kontrolérov. Prislusny
Néarodny kontrolor ma pravo predloZzeny Harmonogram upravit, pricom schvaleny Harmonogram zasle

1 \de o minimalne poziadavky, ktoré budd upravené s ohladom na charakter kazdého projektu. (o vyslednej dizke obdobi rozhodne Narodny kontrolér
vedUceho partnera).
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e-mailom Veducemu partnerovi a projektovému manazérovi STS, ktory ho zapracuje do Zmluvy o
poskytnuti FP ako jednu zjej priloh. Terminy na predkladanie monitorovacich sprav su pre vSetkych
partnerov zavazné a ich nedodrzanie bude mat za nasledok porusenie podmienok Zmluvy o poskytnuti
FP. Terminy na predlozenie Zoznamov deklarovanych vydavkov a néasledne Ziadosti o platbu s
indikativne a ich skuto¢né plnenie zavisi od postupu prac v projekte. Zoznam deklarovanych vydavkov
je mozné predlozit len spolu s Monitorovacou spravou.

V pripade potreby mdze STS vyzvat na doloZenie aj inych potrebnych dokladov. V pripade nedodania
vy$Sie uvedenych dokumentov zo strany Prijimatela, RO nepristipi k podpisu Zmluvy o poskytnuti FP.
Zmluva o poskytnuti FP vstupuje do platnosti dfiom podpisania oboma zmluvnymi stranami. Ak Veduci
partner alebo niektory z jeho partnerov nedodrzi, resp. porusi povinnosti, ktoré vyplyvaju zo Zmluvy
0 poskytnuti FP, RO m6ze od Zmluvy jednostranne odstupit.

Poskytovanie prispevku zo statneho rozpoétu slovenskym partnerom

V pripade ak je ziadatefom slovensky vedUlci partner, podpisuje zmluvu FP zahffiajucu okrem
prostriedkov z ERDF aj prisluSny podiel spolufinancovania zo Statneho rozpoctu Slovenskej republiky.
Veduci partner v takomto pripade presuva prislusny podiel prispevku ERDF vSetkym partnerom projektu
aprislusny podiel $tatneho rozpoétu slovenskym partnerom. Ak je vedici partner z CR, zmluvu
o poskytnuti spolufinancovania zo SR podpisuje slovensky Hlavny cezhraniény partner. Hlavny
cezhraniény partner ma povinnost presunut prislusny podiel prispevku zo Statneho rozpoétu ostatnym
slovenskym partnerom.

Poskytovanie prispevku zo statneho rozpoétu ¢eskym partnerom

Ak je veduci partner z CR, podpisuje s RO len Zmluvu o poskytnuti finanéného prispevku z ERDF. Po
schvaleni projektov v.SMV pripravi NO Rozhodnutie ministra pre miestny rozvoj, ktorym potvrdi
schvalenie dotacie zo SR CR pre eskych partnerov, ktory o tento prispevok poziadali v Ziadosti o FP.
Po uzatvoreni Zmluvy o poskytnuti FP z ERDF je jednotlivym Ceskym partnerom vydané Rozhodnutie
o poskytnuti dotécie zo $tatneho rozpoétu Ceskej republiky na spolufinancovanie projektu. Od partnerov
bude suCasne so zaslanim Rozhodnutia vyZiadané Cislo U¢tu na Ucely zaslania prispevku (viac
v kapitole 5.6 Preplatenie FP).
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5 Realizacia projektu

Za realizaciu projektu nesie zodpovednost Veduci partner. Realizacia projektu musi prebiehat v sulade
so Ziadostou o FP schvalenou RO, v stlade s podmienkami obsiahnutymi v Zmluve o poskytnuti FP
a v stlade s programovou dokumentaciou, narodnou a eurdpskou legislativou. Veduci partner realizuje
projekt v spolupraci s ostatnymi Partnermi projektu. Viydavky na pripravu projektu, ktoré vznikli pred
terminom spinenia kritérii opravnenosti, su opravnené najskér od 1.1.2007 a to maximaine do vysky 5%
z celkovych opravnenych vydavkov u kazdého Partnera projektu zvlast. Vydavky na realizaciu projektu
su opravnené od datumu uvedeného v Oznameni o spineni kritérii opravnenosti, ktoré STS zasiela
Veducemu partnerovi. VSetky vydavky vramci Operacného programu cezhranicnej spoluprace
Slovenska republika — Ceska republika 2007-2013 st preplacané formou refundacie.

5.1 Monitorovanie projektu

V8etci partneri projektu su povinni podavat priebezné informacie o postupe realizacie projektu
prislusnym Narodnym kontrolorom (kontakty su uvedené na webovej stranke www.sk-cz.eu v Casti
,Kontakty“). Tieto informacie sa tykaju vecnej a finanCnej stranky realizacie aktivit. Vecné informacie su
podavané prostrednictvom Monitorovacich sprav a finanéné prostrednictvom Zoznamov deklarovanych
vydavkov a dalSich priloh, ktoré preukazuju opravnenost vydavkov. Obe tieto Casti st Uzko previazané.
Harmonogram monitorovania a predkladania vydavkov je sucastou Zmluvy o poskytnuti FP.
Monitorovanie projektu je rozdelené na dve zakladné Casti:

- monitorovanie projektu za jednotlivych PP, vratane VP a
- monitorovanie projektu ako celku.

5.1.1 Monitorovanie projektu za jednotlivych partnerov

Monitorovacia sprava je zakladnym zdrojom informacii o projekte v priebehu jeho realizacie a zaroven
predstavuje jeden z najddlezitejSich podkladov pre sledovanie postupu realizacie danej ¢asti projekiu.
Monitorovacia sprava musi presne popisovat realizaciu danej Casti projektu tak, aby poskytovala
Narodnému kontrolérovi dostatocné informacie o stave realizacie projektu, na zaklade ktorych je mozné
posudit opravnenost vzniknutych vydavkov Partnera.

Monitorovanie projektu za jednotlivych partnerov (tzn. jednotlivych Casti projektu) prebieha v silade s
dohodnutym  Harmonogramom  monitorovania  a predkladania ~ vydavkov  (priloha  Zmluvy
o0 FP), prostrednictvom Monitorovacej spravy a Zaverecnej monitorovacej spravy (vzor je uvedeny
v prilohe €. 1 a, b tejto Prirucky). Aktualne verzie sprav su k dispozicii na stiahnutie na www.sk-cz.eu,
a vypifiaju sa v radnom jazyku daného Partnera. Monitorovacia sprava resp. Zavereéna monitorovacia
sprava sa doruci prisluSnému Narodnému kontrolérovi najneskér do 30 kalendarnych dni od skoncenia
monitorovaného obdobia uvedeného v zmluve.

Ak sa niektory z Partnerov na projekte finanne nepodiela, potom sa povinnost predkladania
Monitorovacich sprav na neho nevztahuje. Aktivity tohto Partnera popiSe Veduci partner v Suhrnne;
monitorovacej sprave.

Monitorovacie obdobie je stanovené pre vSetkych Partnerov projektu spolocne a je uvedené v prilohe
Zmluvy o poskytnuti FP (Harmonogram monitorovania a predkladania vydavkov). Partneri projektu
predkladaju monitorovacie spravy na schvalenie Narodnému kontrolérovi podpisané, v tlacenej podobe,
v jednom origindlnom vyhotoveni. Kazdy partner zaroveri zasiela Monitorovaciu spravu v elektronickej
podobe (e-mailom) na adresu prislusného Narodného kontroléra, ktord je uvedend na www.sk-cz.eu
v Casti ,Kontakty“. Partner projektu méze spolu s Monitorovacou spravou predloZit na kontrolu aj
vydavky, ktoré mu vznikli poCas sledovaného obdobia (podrobnejSie v kapitole 5.4). Narodny kontrol6r
ma pravo doziadania akejkolvek dopliujucej informacie alebo podpornej dokumentacie k predlozenej
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Monitorovacej sprave. Ak Monitorovacia sprava spifia vetky pozadované formalne a obsahové
nalezitosti a zaroveri poskytuje dostatoéné informacie o pokroku v realizcii aktivit Partnera projektu,
Néarodny kontrolor predlozeni Monitorovaciu spravu schvali potvrdzujucim e-mailom. Tento e-mail
s elektronickou verziou schvalenej Monitorovacej spravy odoSle na adresu prislusného Partnera,
Veduceho partnera a projektového manazéra na STS. Schvalenie monitorovacej spravy neznamena
schvalenie vydavkov, ktoré boli popisané v monitorovacej sprave, alebo ktoré vyplyvaju
z uskutoCneného procesu verejného obstaravania popisaného v monitorovacej sprave. Narodny
kontrolér schvali predloZenu monitorovaciu spravu do 30 kalendarnych dni od jej predlozenia. V pripade
jej nedostatkov (resp. inych doziadani kontroléra) sa tato lehota preruSuje do doby ich kone¢ného
odstranenia.

V/ prvej Monitorovacej sprave popiSu Partneri projektu aj obdobie realizacie projektu pred podpisom
Zmluvy o poskytnuti FP, tzn. obdobie od splnenia kritérii opravnenosti (ak bol projekt realizovany).
Sprédva musi obsahovat informécie aj o vydavkoch na pripravu projektu. Povinnostou partnerov je
informovat  narodného kontroléra s dostatoénym c¢asovym predstihom (napr. v predchadzajucej
monitorovacej sprave, pozvankou a pod) o kultirnych, spologenskych, vzdelavacich a podobnych
aktivitach projektu, aby sa ich pripadne v ramci vykonu kontroly na mieste mohol zuéastnit v ¢ase ich
konania.

Ak niektory z Partnerov projektu ukonci realizaciu svojej Casti aktivit projektu skér ako ostatni Partneri
projektu, predlozi Narodnému kontrolérovi Zavere¢nu monitorovaciu spravu.

5.1.2 Monitorovanie projektu ako celku

Na zéklade podkladov z Monitorovacich sprav jednotlivych partnerov Veduci partner vypracuje
Suhrnnu monitorovaciu spravu za projekt ako celok. Na tejto urovni su vypracovavané dva typy
sprav:

- Suhrmnéd monitorovacia sprdva - popisuje realizaciu projektu ako celku v danom
monitorovacom obdobi (priloha €. 2a tejto Prirucky). Podkladom pre spracovanie tejto spravy su
priebezné monitorovacie spravy, prip. zavere¢né spravy od partnerov, ktory sa v sledovanom
obdobi podielali na realiz&cii projektu.

- Suhrnné zaverecna monitorovacia sprava — popisuje realizaciu projektu ako celku v poslednom
sledovanom obdobi a zarover obsahuje informacie sumarizujice celé obdobie realizacie
projektu (priloha €. 2b tejto Prirucky). So Suhrnnou zavere¢nou monitorovacou spravou sa
predklada zavere&na Ziadost o platbu. Siihrnna zavere&na monitorovacia sprava méze byt na
STS predlozena len v pripade, ak vSetci partneri predlozili na kontrolu zavere¢né monitorovacie
spravy, a tieto spravy boli narodnym kontrolérom schvélené.

VedUci partner spracovava a predklada suhrnné monitorovacie spravy v jednom originalnom vyhotoveni
na Spolocny technicky sekretariat najneskor:

- do 90 dni od ukoncenia monitorovacieho obdobia (uvedeného v zmluve o FP) ak je
sprava predkladana bez ziadosti o platbu

- do 120 dni od ukoncCenia monitorovacieho obdobia, ak je spréva predkladana spolu
so Ziadostou o platbu, alebo sa jedna o suhrnnt zévere¢nl monitorovaciu spravu.

Vedlci partner zaroven zasiela e-mailom elektronicku verziu spravy na adresu prislusného
projektového manazéra STS. Schvalené verzie Monitorovacich sprav (ZavereCnej monitorovacej
spravy) prijima Veduci partner e-mailom od Narodnych kontrolérov jeho partnerov. Veduci partner
predlozi suhrnU spravu na STS aj v pripade, ak niektorému z jeho partnerov nebola monitorovacia
sprava schvalena, pricom o tejto skutoCnosti v tejto sprave informuije.
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Pokyny k vypifianiu sprav sii uvedené priamo vo formuléri sprav. Partneri si povinni pouzivat aktualne
platné verzie sprav, ktoré su v danom Case zverejnené na webovej stranke programu www.sk-cz.eu.

5.1.3 Udrzatelnost projektu a Nasledné monitorovacie spravy

Udrzatelnost projektu je jednou z poziadaviek EK a zaroven je aj jednym z hladisk zohladrhovanych pri
hodnoteni projektu. Pri projektoch, ktorych vysledky maju dlhodoby charakter, musia Partneri projektu
zabezpecit, aby boli efekty projektu udrZatelné minimélne pocas piatich rokov od finan¢ného ukoncenia
projektu u tych Casti, u ktorych je to z technického a pravneho hladiska mozné. Za projekty, ktoré majl
dlhodoby charakter, su povaZzované vSetky investiné a neinvestiéné projekty, ktorych ciefom je
dlhodobé vyuzivanie vystupov projektu (napr. prevadzkovanie internetovej stranky vytvorenej v ramci
projektu, prevadzka informacéného centra, ktorého vznik bol podporeny v ramci projektu a pod.). Ak je
cielom projektu vytvorenie pracovnych miest, tieto pracovné miesta musia byt udrzatelné minimalne
pocas 5 rokov od ukoncenia fyzickej realizacie projektu. Kontrola dodrziavania vySSie uvedenych
poziadaviek prebieha v ramci kontroly udrzatelnosti. V pripade, ze vysledky projektu nebudu udrzateiné
po¢as minimalne pozadovanej doby, bude takyto pripad povazovany za poruSenie povinnosti
stanovenych Zmluvou o poskytnuti FP. V Zmluve o poskytnuti FP je stanovena podmienka
monitorovania projektu po dobu najviac 5 rokov odo dna finanéného ukonéenia realizacie aktivit
projektu, ak Riadiaci organ neurCi v konkrétnom pripade inak. VP v spolupraci s PP vypracovava
Nasledné monitorovacie spravy (vzor v prilohe €. 3 tejto Prirucky). Nasledné monitorovacie spravy je VP
povinny predkladat na STS minimaine raz rocne v termine stanovenom v Zmluve o poskytnuti FP.
Poslednu Néaslednu monitorovaciu spravu je VP povinny predloZit RO najneskor 90 dni pred ukonCenim
platnosti a u€innosti Zmluvy o poskytnuti FP. VP spravu predkladd na aktuélne platnom formuléri
zverejnenom v tom ¢ase na www.sk-cz.eu.

5.2 Majetok nadobudnuty z projektu

Majetok nadobudnuty za spolutcasti prostriedkov Strukturélnych fondov musi byt vo vlastnictve
Partnera projektu a nie je ho mozné pocas 5 rokov od finanéného ukoncenia projektu previest na iného
majitela, ani ho zalozit Ci zatazit vecnymi pravami, svynimkou zabezpeCenia Uveru vo vztahu
k spolufinancovaniu projektu a dalSich pripadov, kedy na zaklade oddvodnenej Ziadosti Prijimatela na
prevod majetku, alebo jeho zatazenie pravami tretich osob Riadiaci organ udeli pisomny suhlas.
Obstarany majetok spolufinancovany z prostriedkov Strukturalnych fondov musi byt riadne vedeny
v U¢tovnictve prisluSného Partnera projektu. Riadiaci organ odporuca nadobudnuty majetok poistit pre
pripady kradeze, zniCenia a pod., nakolko Partneri projektu su povinni aktivne vyuzivat majetok
obstarany z prostriedkov poskytnutych na zéklade Zmluvy o poskytnuti FP pocas celej realizacie
projektu. V pripade, ze by bol obstarany majetok odcudzeny, pripadne znieny a nebol by poisteny,
musi Partner projektu obstarat' obdobny majetok z vlastnych zdrojov.

5.3 Zmeny v projekte
Ak nie je mozné realizovat projekt presne podia schvalenej Ziadosti o FP méze déjst k jeho zmene.
V z&vislosti od zavaznosti a charakteru mozeme zmeny rozdelit na:

- zmeny, ktoré nemaju zasadny vplyv na realizaciu projektu (drobné zmeny)

- zmeny, ktoré su povazované za zasadné (maju zasadny vplyv na realiz&ciu projektu)
- zmenu udajov

5.3.1 Zmeny, ktoré nemaju zasadny vplyv na realizaciu projektu

Ide o zmeny, ktoré mé pravo partner vopred zrealizovat bez predchadzajuceho schvélenia Ziadosti
0 zmenu. Administracia tychto zmien prebieha u prislusného Narodného kontrolora partnera.
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Ide o nasledovné zmeny:

& Drobna zmena rozpoétu — ak niektory z partnerov zmeni svoju ¢ast rozpoctu tak, Ze nedéjde
k zmene Ziadnej z rozpocétovych kapitol partnera o viac ako 15% jej hodnoty uvedene;
v zmluve o FP a zérover poZadovana zmena nema vplyv na ciele projektu, jeho aktivity, ani
celkovu vysku rozpoCtu. Jedna sa o zmenu, resp. spresnenie podrobného rozpoctu uvedeného
v Ziadosti o FP (napr. zamena materiélu, jednotkovej ceny, poCtu kusov a pod.)2. V tychto
pripadoch postaCuje, ak takuto zmenu popiSe a zddvodni v monitorovacej sprave, ku ktorej
prilozi aj prilohu €. 4b - Zmena podrobného rozpoCtu projektu a prepracovany podrobny
rozpodet, ktory bol si¢astou Ziadosti o FP. Ziadatel ma vSak moznost o takito zmenu
poziadat aj vopred3, prostrednictvom formulara ,Ziadost o zmenu* (vzor v prilohe &. 4a tejto
Prirucky). Uvedené zmeny je mozné schvalit vyluéne sohfadom na zachovanie principu
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vynaloZenych prostriedkov. V pripade ak su pozadované
zmeny rozpoctu zdévodnené nedostatocne, narodny kontrolor moze suvisiace vydavky oznacit
Za neopravnene.

Postup administrécie v pripade ziadosti 0 zmenu (drobnd zmenu rozpoctu) je nasledovny:

1) Partner predlozi Ziadost o0 zmenu na posudenie prisludnému Narodnému kontrolérovi.
Vyplneny a podpisany formulr Ziadosti o zmenu spolu s jeho prilohami (v pripade zmeny
rozpodtu aj prepracovany podrobny rozpoget, ktory bol siiastou Ziadosti o poskytnutie FP
azmenovy formular) zasiela partner v dvoch origindlnych vyhotoveniach a zarover
v elektronickej verzii na e-mailovd adresu prislusného Narodného kontroléra.

2) Narodny kontrolér Ziadost o zmenu posdi, do formularu uvedie svoje stanovisko a jeden
original vrati partnerovi. Stanovisko Narodného kontroléra je pre Partnera projektu zavazné.
Ak Narodny kontrolor zisti, ze v ziadosti 0 zmenu sa nejedna len o drobni zmenu rozpoctu,
uvedie to vo svojom stanovisku a dalej postupuje v zmysle schémy €. 3. (kap. 5.3.2)

3) Partner projektu o schvalenej zmene informuje Vedlceho partnera a zaroven schvalenu
zmenu popiSe aj v nasledujucej Monitorovacej sprave.

Schéma €. 1 — Administracia ziadosti 0 zmenu v pripade drobnej zmeny rozpoctu:

| Partnerprojektu | PP zasiela Ziadost o zmenu Narodnému
kontrolérovi

2 originaly

| Narodny kontrolor | stanovisko k zmene (30 dni od predlozenia
kompletnej ziadosti), kontrolor archivuje 1
1 originl original

| Partnerprojektu | PP zasiela ziadost so stanoviskom na
| vedomie VP

L 1kopia
v
[ Veducipartner |

2\ pripade zmeny rozpodtu, pri ktorej dojde k presunu finanénych prostriedkov medzi kapitolami o menej ako 300,- EUR
asucasne ma za nésledok zmenu rozpoctovej kapitoly nad 15% jej hodnoty, mdéze Narodny kontrolor o tejto zmene
rozhodnat s kone¢nou platnostou.

3 Ziadost 0 zmenu, v pripade drobnej zmeny rozpottu méze kazdy partner predlozit Narodnému kontrolérovi maximalne 2x
rocne. V opacnom pripade si Narodny kontrolor vyhradzuje pravo vopred neposudzovat dalsie pozadované zmeny.

verzia 1.1 platna od 20.1.2010 14



Prirucka pre prijimatela OPCS SR-CR 2007-2013

% Drobnd zmena harmonogramu realizacie aktivit partnera - ide otaki zmenu
harmonogramu aktivit, ktord nema za nésledok posun terminu ukoncenia celkovej realizacie
projektu ani zmenu monitorovacich obdobi projektu. Partner projektu zmenu oproti pévodnému
harmonogramu aktivit popiSe priamo vo formulari Monitorovacej spravy. Zmenu harmonogramu
realizacie aktivit posudzuije len prislusny Narodny kontrolor.

5.3.2 Zmeny, ktoré maju zasadny vplyv na realizaciu projektu

Ak sa vyskytnu pri realizacii projektu objektivne skuto€nosti, na zaklade ktorych nie je mozné projekt
realizovat podla schvalenej Ziadosti o FP, v stlade so Zmluvou o poskytnuti FP, alebo tieto skuto&nosti
moézu mat za nasledok ohrozenie realizacie projektu, mdzu Partneri projektu pisomne poZiadat
0 z&sadnu zmenu v projekte. O takuto zmenu sa jedna, ak ide o zmenu ciefov, aktivit,
monitorovacieho obdobia, zmenu partnera, meratelnych ukazovatelov, zasadnii zmenu
rozpoctu, alebo jeho zvySenie ainych zmien projektu s vynimkou zmien uvedenych v bode 5.3.1.
a5.3.3. Uginnost tychto zmien by nemala predchadzat datumu podania Ziadosti o zmenu. Vsetky
zmeny v zmysle tohto bodu sa realizujii prostrednictvom formulara ,Ziadost 0 zmenu* (vzor v prilohe
&. 4a tejto Prirucky) a maju za nasledok vypracovanie dodatku k Zmluve o FP. Ziadost o zmenu, ktora
ma zasadny vplyv na realizaciu projektu moze predloZit len veduci partner (za vSetkych partnerov) a to
maximalne 2x za celé obdobie realizacie projektu. V opacnom pripade si STS vyhradzuje pravo
neposudzovat dalSie zmeny. Ide o nasledovné zmeny:

& Zmena ciefov projektu, zvySenie celkového rozpoétu projektu (ERDF, SR), zmena
partnera projektu, ktory sa finanéne podiela na projekte

Rozhodnutie o tejto zmene nie je v kompetencii STS, ale vyzaduje schvalenie SMV. STS mdze
predlozit Ziadost o zmenu na najblizsie rokovanie vyboru najneskér 14 kalendarnych dni pred terminom
jeho planovaného zasadnutia, alebo prostrednictvom pisomnej procedury. O vysledku Ziadosti bude
Veduci partner informovany do 30 kalendarnych dni od zasadnutia SMV. Ak SMV pozadovanu zmenu
schvali, projektovy manazér STS vypracuje dodatok k Zmluve o poskytnuti FP. Postup administracie
takejto zmeny sa realizuje podla nasledovnej schémy:

Schéma ¢. 2
r-» Partner projektu | Partner (-i) vyplni formulér Ziadosti o zmenu a zagle
' l 2 originaly vedicemu partnerovi
E | VedUci partner | VedUci partner potvrdi Ziadost (-i) partnera a zasle
i l 9 oriainZ Ziadost na STS
! originaly
I‘-_-'| STS | STS zmenu postupi na najblizSie rokovanie SMV
| SMV /RO |  Rozhodnutie o zmene projektu (vydanie rozhodnutia
RO)

—>  originél
----- »  kopia

Uvedeny postup sa uplatiuje aj pred podpisom Zmluvy o poskytnuti FP. V pripade tychto zmien si STS
mdZe dodatoCne vyZiadat stanovisko Narodného kontroléra.
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& Zmena monitorovacieho obdobia

Ide o taku zmenu harmonogramu aktivit, ktord ma za nasledok posun terminu ukoncenia celkovej
realizacie projektu, alebo zmenu monitorovacich obdobi projektu. Prilohou formuléra Ziadosti o zmenu
je prepracovany harmonogram realizacie aktivit partnera. Administracia zmeny sa realizuje podfa
schémy €. 3.

& Zmena meratelnych ukazovatelov (indikatorov)

Ide o zmenu ukazovatelov projektu, ktoré su uvedené v prilohe Zmluvy o FP. Zmena ukazovatelov
mdZe mat za nasledok zniZenie poskytnutého FP z verejnych zdrojov. Administracia zmeny sa realizuje
prostrednictvom ziadosti o zmenu podfa schémy €. 3.

& Zasadna zmena rozpoétu

Jedna sa 0 zmenu rozpoctu, kedy déjde k zmene niektorej z rozpoétovych kapitol daného partnera
o viac ako 15% jej hodnoty uvedenej v zmluve o poskytnuti FP uzatvorenej s veducim partnerom
projektu. Ziadost 0 zmenu danej rozpottovej kapitoly o viac ako 15% modze partner predlozit maximalne
1x za celu realizaciu projektu, v opacnom pripade si STS, resp. Narodny kontrolér vyhradzuje pravo
neposudzovat dalsie pozadované zmeny. Prilohou formulara Ziadosti o zmenu je prepracovany
podrobny rozpoget, ktory bol siastou Ziadosti o FP a zmenovy formular (vzor formuléru je v prilohe &.
4D tejto Prirucky) zverejneny na www.sk-cz.eu. Opravnenost narokovanych vydavkov bude narodnym
kontrolérom definitivne posudend az na zaklade predlozenej dokumentécie pri ich prvostupiovej
kontrole.

Postup pre Ziadost 0 zmenu je nasledovny:

1) Partner projektu pisomne poziada svojho Narodného kontrolora o vydanie stanoviska k predlozene;
zmene prostrednictvom vyplneného a podpisaného formulara Ziadosti o zmenu spolu s jeho
prilohami. Formuléar partner zasiela vdvoch originalnych vyhotoveniach poStou a zaroven
v elektronickej podobe na e-mailovu adresu prislusného Narodného kontrolora.

2) Narodny kontrolér Ziadost posudi v lehote do 30 kalendamych dni od dorucenia kompletnej Ziadosti
0 zmenu. Svoje stanovisko uvedie priamo do formuldra Ziadosti o zmenu a obe jej vyhotovenia
zaSle potvrdené spat Partnerovi projektu. V pripade potreby je Narodny kontrolér opravneny
pozadovat od Partnera projektu podpornu dokumentaciu, ktora sa tyka poZzadovanych zmien.

3) Ziadosti schvalené Narodnym kontrolérom Partneri projektu povinne zasielaji Veducemu
partnerovi.

4) Veduci partner skompletizuje Ziadosti partnerov, potvrdi svojim podpisom a spolu predloZi na
schvalenie STS v dvoch originalnych vyhotoveniach. V pripade, Ze sa pozadovana zmena tyka len
Vedceho partnera, narodny kontroldr formulér Ziadosti o zmenu so svojim stanoviskom predklada
priamo projektovému manazérovi STS.

5) Projektovy manazér STS o ziadanej zmene rozhodne s koneénou platnostou. Ak ma zmena vplyv
na podmienky, za ktorych bol projekt schvéleny (napr. nenaplnenie ciela projektu a pod.),
projektovy manazér STS pozadovanu zmenu v projekte zamietne alebo predlozi na posudenie
SMV. O vyslednom stanovisku k poZadovanej zmene resp. dalSom postupe STS (pripade potreby
schvalenia v SMV) vyrozumie Veduceho partnera najneskor do 14 kalendarnych dni od obdrzania
kompletnej dokumentacie. STS jedno vyhotovenie schvalenejineschvalenej Ziadosti archivuje.
Druhy original zasle VP. DalSie kopie STS zasiela Narodnému kontrolérovi, Partnerovi projektu
a v pripade, Ze sa zmena tyka Ceského partnera, tak aj Narodnému organu. Projektovy manazér
STS pripravi navrh dodatku k Zmluve o poskytnuti FP.
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Schéma ¢.3
i | Partnerprojektu | PP zasiela Ziadost o zmenu Narodnému kontrolérovi
l 1 kopia
5 2 originaly
-—— I Narodny kontrolér I stanovisko k zmene (30 dni)
1 kopia
l 2 originaly

! |  Partnerprojektu | PP zasiela Ziadost so stanoviskom Veducemu

partnerovi

2 originaly

— | Veduci partner | VP zosumarizuje a potvrdi ziadosti Partnerov, spolu so
stanoviskami kontrolérov ich zasle
1 original na STS
2 originaly
v
| STS |  STS schvali alebo neschvali Ziadost o zmenu

(14 dni), v pripade schvalenia potvrdi Ziadost

0 zmenu, 1 original archivuje

Postup administracie zmeny je rovnaky aj v pripade ak VP poZiada o zasadnu zmenu rozpoCtu pred
podpisom zmluvy.

5.3.3 Oznamenie o0 zmene udajov

V pripade zmeny udajov Partner projektu bezodkladne zasiela ozndmenie o zmene na vedomie STS,
svojmu Narodnému kontrolorovi a Veducemu partnerovi. V pripade zmien u Ceskych partnerov je
potrebné zaslat oznémenie na vedomie aj Narodnému orgénu (Ministerstvo pro mistni rozvoj CR).
Jedna sa o nasledovné zmeny udajov:

- zmena nazvu Partnera projektu (potrebné uviest aj ICO),

- zmena Statutarneho zastupcu Partnera projektu,

- zmena sidla Partnera projektu,

- zmena kontaktnych udajov Partnera projektu,

- zmena osdb opravnenych podpisovat Ziadost o platou (v prilohe ozndmenia je potrebné
zaslat nové podpisoveé vzory),

- chyby v pisani, po€itani a inych zrejmych nespravnosti.

5.4 Kontrola vydavkov na trovni partnera
Kontrola opravnenosti vydavkov prebieha na néarodnej urovni Programu individualne, vzdy za vydavky

prisluSného Partnera projektu a v sulade s €l. 16 Nariadenia o ERDF, resp. ¢l. 60 ods. b VSeobecného
nariadenia a podla platnych narodnych pravidiel.
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V' Slovenskej republike vykonava prvostupfiovi kontrolu (administrativne overovanie a kontrolu
na mieste) Ministerstvo vystavby a regionalneho rozvoja SR, v Ceskej republike Narodny organ
Programu delegoval vykon prvostupiovej kontroly na Centrum pro regionalni rozvoj CR (dalej len
CRR CR).

Partneri projektu su povinni pred uhradenim vydavkov/nakladov dodavatefom vykonat vecnd
a formélnu kontrolu kazdej faktury. Doklady uhradené za dané obdobie su predkladané na kontrolu
Narodnému kontrolérovi, podla nérodnej (resp. miestnej) prislusnosti partnera. Pri predkladani
vydavkov sa Ceski partneri riadia dokumentom ,Nalezitosti dokladovani‘, zverejnenym na webovej
stranke www.crr.cz. NaleZitosti dokladovania vydavkov slovenskych Partnerov projektu su zadefinované
v ,Pravidlach opravnenosti vydavkov pre SR, ktoré su zverejnené na www.sk-cz.eu.

Originaly, resp. kopie dokladov musia byt v zlozkach (Sanonoch) zoradené podfa rozpoctovych kapitol
tak, aby bolo mozné jednoducho vybrat jednotlivé doklady. PredloZzené doklady musia byt o€islované
v stlade s predlozenym ZDV a podfa toho aj zoradené. Partnerom projektu sa odporuc¢a pri prvom
spracovani ZDV kontaktovat miestne prislusného Narodného kontrolora (v pripade Ceskych partnerov
navstivit miestne prisluSného kontrolora za ucelom overenia dodrZania postupov uvedenych v
,NaleZitostech dokladovani®). Kazdy partner je povinny vSetky dokumenty k projektu archivovat.
NedodrZanie poZzadovaného usporiadania dokladov méze mat za nésledok vratenie celej dokumentacie
Partnerovi projektu.

Okrem zakonnych nalezitosti musi byt na predlozenych uctovnych dokladoch jednoznacne uvedené, ku
ktorému projektu sa vztahuju. Original uctovného dokladu musi obsahovat Cislo a nazov projekiu,
nazov operacného programu (resp. viacerych programov), zktorych sa budu vydavky VP/PP
refundovat.

Je nepripustna fakturacia medzi partnermi navzajom a taktiez si partneri projektu nemdzu uplatnit
spoloCné vydavky (zdiefané vydavky) tykajuce sa aktivit iného partnera realizovanych v ramci projektu.

Partneri projektu predkladaju vydavky na kontrolu vriadnych terminoch, ktoré su urCené
v Harmonograme monitorovania a predkladania vydavkov v Zmluve o poskytnuti FP, alebo maju
moznost v odévodnenych pripadoch poZiadat o mimoriadny termin na ich predloZenie. Na zostavenie
Ziadosti o platbu nie je nutné, aby za sledované obdobie predioZili na kontrolu vydavky vetci Partneri
projektu. Ziadost o platbu mdze obsahovat aj osvedéené vydavky za jedného partnera.

Viydavky vynalozené pocas realizacie projektu mozu byt predkladané najskér za monitorované obdobie
v ktorom doSlo kich vzniku* (tj. podfa datumu ich redineho dodania a uhradenia). V pripade, ze su
vydavky predkladané za posledné monitorované obdobie, vydavky mozu byt uhradené aj po tomto
obdobi, najneskér vSak do konca obdobia opravnenosti vydavkov stanoveného v Zmluve o poskytnuti
FP.

5.4.1 Predkladanie vydavkov a Monitorovacich sprav v riadnych terminoch

V riadnom termine na prekladanie vydavkov a Monitorovacej spravy sa predkladaju vydavky, ktoré
vznikli a boli uhradené poCas monitorovaného obdobia. Naklady ako DPH (s koeficientom kréatenia)
a zalohové platby, ktoré su vyuctované na konci vopred definovaného obdobia su predkladané
v termine ich vyuctovania.

Pri predkladani vydavkov vriadnych terminoch urenych v Harmonograme monitorovania
a predkladania vydavkov mdzu nastat nasledovné pripady:

1) Partnerovi nevznikli po¢as monitorovacieho obdobia uvedeného v Zmluve o poskytnuti FP Ziadne
vydavky, resp. vznikli vydavky, ktoré neprekroCili spolu sumu 10 tis. € - ak Partnerovi projektu pocas
sledovaného obdobia nevznikli Ziadne vydavky v suvislosti s realizaciou jeho Casti projektu, resp.

* Okrem nakladov na pripravu projektu
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suma vydavkov /nakladov nedosiahla poZzadovanu sumu pre ich predlozenie na kontrolu (10 tis. €),
Partner predklada svojmu Narodnému kontrolérovi len Monitorovaciu spravu za sledované obdobie,
ktoru vypracuje najneskér do 30 kalendarnych dni od skoncCenia monitorovacieho obdobia. V tejto
Monitorovacej sprave popiSe stav realizacie projektu a v pripade, ze mu nejaké vydavky vznikli tak
ich Specifikuje. Ak partnerovi pocas celého kalendameho roku nevznikli vydavky, ktoré by prekrodili
uvedenu sumu, moze ich jedenkrat rocne predloZit v dosiahnutej vySke. Ak je podiel vydavkov
Partnera na celom projekte nizsi ako 10 tis. €, Partner projektu ich predlozi jednordzovo, na celu
sumu svojho podielu, najneskér vSak so zavere¢nou Monitorovacou spravou. Systém predkladania
MS a ich kontrola je blizSie popisana v kapitole 5.1.1 tejto prirucky a v kapitole 3.6.3 programového
manualu.

2) Partnerovi vznikli po¢as monitorovacieho obdobia vydavky v hodnote viac ako 10 tis. € — ak
Partnerovi projektu vznikli poc¢as sledovaného obdobia vydavky, ktoré prekroCia minimélnu sumu
opravnenych vydavkov na predloZenie, resp. ak sucet vydavkov sledovaného obdobia a vydavkov
minulého obdobia, ktoré eSte neboli predlozené presiahne tuto sumu, Partner ich spolu
s Monitorovacou spravou predklada na kontrolu.

5.4.2 Predkladanie vydavkov a Monitorovacich sprav v mimoriadnom termine

So suhlasom Narodného kontrolora a Veduceho partnera je mozné za jednotlive Casti projektu predlozit
vydavky aj za iné (kratSie) obdobie ako je uvedené v Harmonograme monitorovania a predkladania
vydavkov. Schvalenie mimoriadneho terminu na predloZenie vydavkov a Monitorovacej spravy nema za
nasledok zmenu riadnych monitorovacich obdobi. V néslednom riadnom termine pre predkladanie
Monitorovacich sprav potom vSetci Partneri projektu spracuju Monitorovacie spravy za celé
monitorovacie obdobie (izn. ti Partneri projektu, ktori predlozili vydavky s Monitorovacou spravou
v mimoriadnom termine, zrekapituluju v Monitorovacej sprave aj toto obdobie). Suhrnna monitorovacia
sprava bude predlozena aj za skratené (mimoriadne) aj za celé monitorovacie obdobie. Mimoriadne
predlozenie vydavkov a Monitorovacej spravy nie je potrebné vopred konzultovat s Narodnym
kontrolérom v pripade, Ze ide o zaverené vydavky (zavere¢né monitorovacie spravy). O predlozenie
vydavkov v mimoriadnom termine je mozné poZziadat Narodného kontroléra na zéklade pisomnej
Ziadosti s uvedenim relevantnych dévodov jej predlozenia. S ohfadom na konkrétne dévody predlozenia
Ziadosti m6ze Narodny kontrol6r zaslat svoje stanovisko formou listu resp. e-mailom.

5.4.3 Administracia vydavkov a systém kontroly

V sulade s ¢l. 5.4.1, resp. 5.4.2 partner predklada na kontrolu Narodnému kontrolérovi nasledovnu
dokumentaciu:

- Monitorovaciu spravu za dané monitorovacie obdobie (viac kapitola 5.1.1)

- kompletni dokumentaciu k Verejnému obstaravaniu, pokial eSte nebola predloZzena na
kontrolu (pozri Cast ,Verejné obstaravanie®);

- Zoznam deklarovanych vydavkov / Seznam deklarovanych vydajus (elektronicka verzia +
1original) (priloha 5a) vyplneny podlfa pokynov (priloha 5b); Na zaklade tohto zoznamu je
vykonavana kontrola vydavkov partnera. ZDV vSak nemusi byt predloZeny za kazdé obdobie,
ale mdze to byt aj za niekolko obdobi suhrnne.

®> Do Zoznamu deklarovanych vydavkov zahrie partner z CR opravnené vydavky prepoéitané na menu EUR
mesaénym kurzom Eurdpskej komisie platnym v tom mesiaci, v ktorom partner projektu zostavi zoznam deklarovanych
vydavkov. Tento kurz Eurdpska komisia elektronicky zverejfiuje kazdy mesiac, hypertextové prepojenie na kurz EK je
k dispozicii aj na stranke www.sk-cz.eu v Casti Materidly a dokumenty. Slovenski partneri pouzivaju na prepocet konverzny
kurz 30,126 SKKI€.
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- ucétovné doklady - oCislované a zoradené podia rozpoCtovych kapitol (vid kapitola 5.4).
V ramci zjednodu$enia procesu administracie ¢eski partneri nepredkladaju kopie ani originaly
dokladov do sumy 400€ za doklad, kontrolor si ich vSak moze dodatoCne vyZiadat. Ak bude
mat Narodny kontrolor pochybnosti o opravnenosti akéhokolvek vydavku, je opravneny
vyZiadat si od Partnera projektu kopie/originaly vSetkych G¢tovnych dokladov vratane ich priloh,
doplnenie k dolozenym dokladom, alebo vykonat kontrolu na mieste. V pripade Ceskych
Partnerov projektu musi byt z kazdej kdpie dokladu identifikovatelné, pod akym Cislom je
original evidovany v U¢tovnictve Partnera projektu. Slovenski Partneri projektu predkladaju na
oblast pracovno-pravnych vztahov namiesto vyplatnych pasok zamestnancov daného partnera
projektu (mzdy, odmeny zdohdd apod.) sumarizatny harok - Rekapitulacia mzdovych
nakladov (priloha €.6a) a pracovny vykaz (priloha €.6b). Narodny kontrolér si mdZe vybrat
polozku zo sumarizaéného héarku, ku ktorej mu Partner projektu predloZi uctovné doklady na
prvostupriovu kontrolu. Zalohové faktury a doklady o ich Uhrade budu priloZzené k prislusnému
danovému dokladu alebo uctovnému dokladu, ktory tieto zalohy vyrovna.

- vystupné zostavy z analytického uctovnictva projektu alebo jednoduchého uctovnictva
partnera; jednotlivé doklady uvedené v ZDV musia byt identifikovatelné na zostave (zdznamy
v Uctovnictve a vystupy z uctovnictva musia umoznit monitorovanie pokroku dosiahnutého pri
realizacii schvaleného projektu, vytvorit zaklad pre nérokovanie platieb a ufahéit proces
overovania a kontroly vydavkov zo strany Riadiaceho organu, Narodného organu, Platobne;
jednotky, CertifikaCného organu, Organu auditu a Europskej Komisie.) BlizSie upravené
v Zakone Cislo 528/2008 Z. z. §30 odst.1.

Postup kontroly vydavkov partnera:

1) Néarodny kontrolér vykona kontrolu predlozenych vydavkov na zaklade ZDV a Monitorovacej
spravy do 60 kalendarnych dni od ich predlozenia. V pripade nekompletnej dokumentacie, resp.
zistenych nedostatkov v predlozenej dokumentécii, mze Narodny kontrolor poziadat partnera
o doplnenie. Nedostatky je mozné odstranit najneskor do 10 kalendarnych dni od datumu
odoslania vyzvy na odstranenie nedostatkov Narodnym kontrolérom.6 VVyzva na odstranenie
nedostatkov bude zaslana v elektronickej podobe (e-mailom) kontakinej osobe uvedenej
v Monitorovacej sprave. V pripade, ze Partner projektu nedostatky neodstrani v stanovene;
lehote, Narodny kontrolor mdze dokumentaciu vratit Partnerovi projektu na prepracovanie,
alebo ak je to mozné, vystavi OsvedCenie o opravnenosti vydavkov len na vydavky bez
nedostatkov. Neuznané vydavky si moze partner uplatnit v dalSom riadnom termine na zéklade
suhlasu Narodného kontroléra.

2) Na zéklade kontroly uctovnych dokladov Narodny kontrol6r vypini Schvaleny zoznam vydavkov
(nalezitosti su popisané vo VSeobecnych zasadach financnej kontroly), v ktorom vy€isli sumu
opravnenych a neopravnenych vydavkov a potvrdi ho svojim podpisom a peciatkou. Spravnost
a opravnenost vynaloZzenych vydavkov Partnera projektu zéroveri potvrdi Osvedcenim
0 opravnenosti vydavkov.

3) Narodny kontrolér vystavi Osvedcenie o opravnenosti vydavkov a Schvaleny zoznam vydavkov
v 4 originaloch, pricom jeden original archivuje, tri originaly zasle Partnerovi projektu, ktory dale;
dva originaly bezodkladne postipi Veducemu partnerovi. Cesky kontrolér vystavuje navy$e
jedno OsvedCenie aj na Narodny organ (MMR). Suc¢asne Narodny kontrolér odosiela
potvrdzujuci e-mail o schvéleni Monitorovacej spravy.

® lehota 60 kalendarnych dni na kontrolu vydavkov sa v tomto pripade nepozastavuje
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4) Partner projektu nasledne postupi Osvedcenie o opravnenosti vydavkov, Schvaleny zoznam
vydavkov Vedlcemu partnerovi, ktory na zaklade tychto dokumentov zostavi Ziadost o platbu.

Specifika kontroly v CR:

V prvej faze kontroly bude posudzovana vecna aformalna spravnost, dodrZanie programovej
dokumentacie a predpisov ES. Tato kontrola bude uskutonena u100% vydavkov zo Zoznamu
deklarovanych vydavkov (tzn. pdéjde o kontrolu opravnenosti vydavkov vo vztahu k Pravidlam
opravnenosti definovanymi pre program avo vztahu k projektu, vratane predpisanych naleZitosti
dokladovania). Druhé faza kontroly, ktora bude prebiehat uz na vybranej vzorke vydavkov (tzv. kontrola
vzorky), bude zamerand na dodrziavanie narodnej legislativy (hlavne uctovnej, dafovej, mzdovej
a zmluvnej legislativy), za ktoru je zodpovedny Partner projektu ako uctovna jednotka. V pripade, Ze
vramci tejto kontroly dojde pri prvej kontrole Zoznamu deklarovanych vydavkov za dané obdobie
k zisteniu chybovosti v dodrziavani narodnej legislativy urcitych typov vydavkov, bude &esky Partner
projektu na toto upozorneny a vyzvany k napravnym opatreniam. V pripade, ze pri druhej kontrole
znovu predloZzenych Zoznamov deklarovanych vydavkov nebude Narodny kontrolor presvedceny
o0 uskutoneni napravy Partnerom projektu, bude dany druh vydavku povazovany za neopravneny
s vynimkou situécie, kedy je dodrzanie nérodnej legislativy udaného druhu vydavku potvrdené
certifikovanym uétovnikom, alebo auditorom.

5.5 Kontrola na urovni projektu

Veduci partner je povinny na zaklade schvalenych vydavkov svojich Partnerov projektu predlozit na
STS Ziadost o platbu (priloha 9a tejto Prirucky), ktor vyplni podia Pokynov k vyplneniu Ziadosti
o platbu (priloha €. 9b tejto Prirucky) najneskér do 120 kalendarnych dni od konca monitorovacieho
obdobia.

Dokumentaciu Ziadosti o platbu tvoria nasledujuce dokumenty:

- formulér Ziadosti o platbu (3 originaly; v pripade predioZenia Ziadosti o platbu, ktora obsahuje
vydavky len za Ceskych partnerov 2 originaly);

- Schvalené zoznamy vydavkov potvrdené kontrolormi (1 original a 1 kopia);

- Osvedcenia o opravnenosti vydavkov (1 original a 1 képia);

- Suhrnna monitorovacia sprava (viac kapitola 5.1.2) (1 original);

- vypis z osobitného uctu (VP, HCP potvrdzuje prevod FP z predchadzajucej platby jednotlivym
partnerom. Uvedené sa netyka prvej Ziadosti o platbu.) Veduci partner a Hlavny cezhraniény
partner projektu si povinni pri kazdej nasledujicej Ziadosti o platbu, prediozit vypisy
z bankového Uétu preukazujice prevod prostriedkov ERDF a SR jednotlivym Partnerom
projektu. Po Ghrade zaveregnej Ziadosti o platbu je VP povinny predloZit na STS vypis z BU
potvrdzujuci Uhradu partnerom najneskoér do 40 kalendarnych dni (1 kdpia overena peciatkou
a podpisom Statutarneho zastupcu).

V pripade, Ze niektory z kontrolérov neschvalil vydavky partnera v stanovenom termine 120 dni,
predlozi Vedci partner Ziadost o platbu iba za tych Partnerov, od ktorych obdrzal nevyhnutn
dokumentaciu. Osvedéenie, ktoré partner obdrzi az po predlozeni Ziadosti o platbu, prediozi Veduci
partner v nasledujicej Ziadosti o platbu. V pripade, Ze ani jeden partner neobdrzi Osvedéenie
do terminu uréeného pre vyhotovenie Ziadosti o platbu, predlozi Veduici partner iba Suhrnnu
monitorovaciu spravu, ktorl zhotovi na zaklade schvalenych Monitorovacich sprav, ktoré e-mailom
obdrzal od Narodnych kontrolérov.
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V pripade zistenia nedostatkov v dokumentacii Ziadosti o platbu, ma STS moznost obratit sa na VP,
pripadne na prislusneho Narodneho kontrolora, s ciefom vyjasnenia nedostatkov v osvedcenych
vydavkoch prislusného Partnera projektu, resp. nedostatkoch vo formulari Ziadosti o platbu.

5.6 Preplatenie FP

Po ukon&eni kontroly STS Ziadost o platbu schvali, resp. neschvali, resp. pozastavi (do Gasu
odstranenia identifikovanych nedostatkov) alebo ju znizi o relevantnii sumu v stanovenom termine.
Schvélenu Ziadost o platbu (képiu) predlozi STS spolu s prilohami na Certifikacny organ.

Certifikadny organ Ziadost o platbu schvali, resp. neschvali, resp. pozastavi (a to do &asu odstranenia
identifikovanych nedostatkov) alebo ju zniZi. V pripade schvalenia CO prevedie prostriedky EU priamo
na ucet Veduceho partnera, ktory je povinny previest prislusnu sumu prostriedkov po ich obdrzani bez
zbyto¢ného odkladu na ucty jednotlivych Partnerov projektu.

Ak boli niektorému z Partnerov projektu z réznych dovodov v projekte pozastavené platby, alebo ak
Veduci partner nepreviedol FP z minulej Ziadosti o platbu na Ucty partnerov, nebude mozné do doby
odstranenia nedostatkov schvalit' v poradi dalSie Ziadosti o platbu.

Prevod prostriedkov zo SR pre slovenskych partnerov uskuto&fiuje Platobné jednotka MVRR SR na
ucet VP resp. HCP, ktory je zodpovedny za ich dalsi prevod svojim Partnerom projekiu zo SR bez
zbytoného odkladu (v pripade ich existencie). Na Eeskej strane zabezpecuje preplacanie prostriedkov
Statneho rozpodtu CR platobny Utvar MMR priamo partnerom na zaklade rozhodnutia o prideleni
dotacie. Postup prevodu prostriedkov na spolufinancovanie je blizSie popisany v Programovom manuali.

PocCas obdobia realizacie projektu ako aj po jeho ukonéeni su partneri povinni strpiet pripadny vykon
kontroly na mieste a zaroven poskytnut potrebnu sucinnost k jej vykonaniu.
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Zjednodusena schéma terminov predkladania Monitorovacej spravy, Zoznamu deklarovanych
vydavkov, Suhrnnej monitorovacej spravy a Ziadosti o platbu:

Registracia

koniec 1. obdobia { { l

Na spracovanie Monitorovacej spravy 30 kalendarnych dni

1. obdobie
bez zoznamu

Na kontrolu Monitorovacej spravy 30 kalendarnych dni

2. obdobie Na spracovanie Suhrnnej spravy 30 kalendarnych dni
spoloCne so
zoznamom Na kontrolu Sthrnnej spravy 30 kalendérnych dni

koniec 2. obdobia l

Na spracovanie Monitorovacej spravy a Zoznamu
deklarovanych vydavkov 30 kalendarnych dni

Na kontrolu Monitorovacej spravy a Zoznamu deklarovanych

5 Obfj obie vydavkov 60 kalendarnych dni
spolo¢ne so o L, .. .
70Znamom Na spracovanie Suhrnnej spravy a Ziadosti o platbu 30

kalendarnych dni

Na kontrolu Stihrnnej spravy a Ziadosti o platbu 30
kalendarnych dni

koniec l

realizacie projektu

Na spracovanie Zaveregnej monitorovacej spravy

a Zoznamu deklarovanych vydavkov 30 kalendarnych dni
Na kontrolu Zavere¢nej monitorovacej spravy a Zoznamu
deklarovanych vydavkov 60 kalendarnych dni

Na spracovanie Sthrnnej zavere&nej spravy a Ziadosti

o platbu 30 kalendarnych dni

Na kontrolu Stihrnnej zavere¢nej spravy a Ziadosti o platbu
30 kalendarnych dni

5.7 Nezrovnalosti

V sulade s €l. 2 odst. 7 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 sa pod pojmom ,nezrovnalost” rozumie
,akékolvek poruSenie ustanoveni prava SpoloCenstva, ktoré vyplyva z konania alebo opomenutia
hospodarskeho subjektu, dosledkom ¢oho je alebo by bolo poSkodenie vSeobecného rozpoctu
Eurdpskej Unie zataZzenim vSeobecného rozpoc¢tu neopravnenou vydavkovou polozkou*.

" Na Ugely tohto programu nie je za nezrovnalost povazované predlozenie takych vydavkov uvedenych v Zozname
deklarovanych vydavkov / Seznamu deklarovanych vydajl, ktoré neboli Narodnymi kontrolormi uznané ako opravnené.
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Nezrovnalost mdZe vzniknut napr. ztychto ddvodov: predlozenie falodnych Uctovnych dokladov,
vyplatenie neopravnenych vydavkov, neexistujuci hospodarsky subjekt, financovanie nad povoleny
ramec, nepriznany prijem atd. Zistenie nezrovnalosti m6ze mat za nasledok vymahanie neopravnene
vyplatenych finanénych prostriedkov, alebo odstupenie riadiaceho organu od Zmluvy o FP. Podrobny
popis nezrovnalosti a procesu ich vymahania je popisany v Programovom manuali k OP CS SR-CR
2007-2013 v kapitole 3.7. V pripade, ze niektory z partnerov zisti nezrovnalost, musi bezodkladne
kontaktovat nérodny a riadiaci organ, pricom vypIni ozndmenie o vysporiadani financnych vztahov (vzor
v prilohe €. 10a) podra prilozenych pokynov (priloha ¢.10b).

5.8 Verejné obstaravanie

Partneri projektu nie su povinni realizovat' vSetky aktivity suvisiace s realizaciu projektu samostatne, ale
su opravneni vyuzit externych dodavatelov. Ak Cast aktivit nebude zabezpeCené priamo Partnerom
projektu a bude realizovand na zaklade jednej alebo viacerych zmluv o dodani tovarov, poskytnuti
sluzieb, resp. uskutoCneni stavebnych prac, musi Partner projektu pri uzatvarani takychto zmlav
postupovat v sulade s narodnou legislativou. Sulad procesu verejného obstaravania s narodnou
legislativou a stlad predmetu Verejného obstaravania so schvalenou Ziadostou o poskytnutie FP je
kontrolovany prislusSnym Narodnym kontrolorom.

V sulade s principmi volného pohybu tovarov a sluZieb a hospodarskej sutaze je partner povinny
zabezpeCit obstaravanie poskytnutia sluzieb, dodania tovarov a uskutoCnenia stavebnych prac pri
dodrzani zékladnych principov Verejného obstaravania:

a) rovnaké zaobchadzanie,

b) nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov,
c) transparentnost,

d) hospodarnost a efektivnost.

Povinnostou slovenskych Partnerov projekiu je postupovat v sulade so zakonom ¢. 25/2006 Z. z.
0 Verejnom obstaravani aozmene a doplneni niektorych zékonov. V pripade zékaziek s nizkou
hodnotou musia slovenski Partneri projektu akceptovat postupy pre zadavanie verejnych zakaziek
stanovené Riadiacim organom (priloha ¢.8a)

Povinnostou &eskych partnerov je postupovat v stlade so zakonom ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach v zneni neskorSich predpisov asnim suvisiacimi zakonmi, vyhldSkami a metodickymi
postupmi a v pripade, Ze na danu verejnu zakazku v zakone nestanovuje postup, musi partner projektu
postupovat v sulade s postupmi pre zadavanie zakaziek pre ¢eskych Partnerov projektu (priloha ¢.8b).

Ak v organizacii Partnera projektu plati vlastny postup (vnutornd smernica organizacie) pre zadavanie
verejnych zakaziek (realizaciu verejného obstardvania), aplikuje ho pokial je prisnej$i ako postupy
definované v uvedenych prilohach. Vtomto pripade odporu¢ame vopred konzultovat postup
s prislusnym Narodnym kontrolérom ¢i su vlastné postupy uplatiiované v organizacii partnera prisnejSie
ako postupy uvedené v prilohach ¢&.8a resp. 8b.

Postup zadavania zakaziek, resp. realizacie verejného obstaravania odporuCame konzultovat (aj
partnerom SR aj CR) s Narodnymi kontrolérmi. Narodni kontroléri maju pravo z(éastnit sa na véetkych
procedurach suvisiacich s vyberom dodavatela a maju pravo pristupu k celej dokumentécii suvisiacej
s realizaciou verejnych zékaziek/verejného obstaravania. Narodny kontrolér méze pri zasadnuti komisie
vyuzit' Statut pozorovatela.
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Postup uplatiiovany pre partnerov z CR

Partner projektu z CR je povinny predloZit na kontrolu prislu$nému Narodnému kontrolérovi overenés
képie minimalne tychto dokumentov:

- zadavacej dokumentacie (pokial to nespravil skor);

- textu oznameni o zahajeni ,zadavaciho fizeni“, resp. vyzvy zaslanej poZadovanému poctu
potencialnych dodavatelov k predloZeniu ponuk a dalSich dokumentov vymedzujucich predmet
zakazky (napr. ,zadavaci dokumentace®, ak je povinnost ju spracovat) vratane dokladov
preukazuijucich ich odoslanie;

- vitaznu ponuku predlozent uchadzacom na zaklade ,0znameni o zahéjeni zadavaciho fizeni",
resp. vyzvy zadavatela, alebo iné informacie, &i cenniky, z ktorych vyplyva plnenie ponukané
uchadzacom;

- spravy o posudeni a hodnoteni ponuk vyberového konania podpisané relevantnymi osobami
vratane dokladov o menovani hodnotiacej komisie a prehlaseniach o nestrannosti vietkych jej
¢lenov;

- uzatvorenu zmluvu s vybranym dodavatelom vratane k nej uzatvorenych dodatkov;

- text ozndmeni o vysledku ,zadavaciho fizeni“ zaslany vSetkym uchadzacom, ktori predlozili
ponuku v riadnom termine pre podanie ponuk, vratane dokladov preukazujucich ich odoslanie;

- pisomnu informaciu o spdsobe rieSenia namietok (odvolani) podanych niektorymi uchadzaémi
v ramci daného vyberového konania.

Néarodny kontrolér si méze taktiez vyziadat dalSie podporné dokumenty nevyhnutné pre vykonanie
kontroly verejného obstaravania. Toto sa netyka pripadov, kedy do$lo k priamemu nakupu bez
,Zadavaciho fizeni“ (v pripade ak to pravidlda umoznuju). Vtomto pripade budu kontrolované iba
uctovné doklady suvisiace so zakazkou.

Kontrolér je povinny kontrolu daného ,zadavaciho fizeni uskutoénit najneskér pred schvalenim ZDV za
danu Cast projektu, v ktorom partner prvykrat uplatiuje vydavky vzniknuté na zaklade daného
,Zadavaciho fizeni*.

Prisludny narodny kontrolér ma zaroven pravo zucastnit sa vSetkych procedur svisiacich s vyberom
dodavatela a musi mu byt umozneny pristup ku kompletnej dokumentécii suvisiacej s realizaciou
verejnej zakazky. Partner ma povinnost v pripade zékaziek s hodnotou presahujucou 800 000 K& pri
zakazkach na dodavky a sluzby, resp. 3000000 K& pri stavebnych précach preukézatelne zaslat
svojmu narodnému kontrolorovi pisomnu pozvanku (elektronicky, alebo poStou) na zasadnutie
hodnotiacej komisie ak sa uskutoCriuje toto zasadnutie po uzatvoreni Zmluvy o poskytnuti FP ato
najneskor 7 kalendarnych dni pred jej zasadnutim. Narodny kontrolér sa podla vlastného uvazenia
rozhodne, Ci sa zasadnutia hodnotiacej komisie zuc¢astni. V ziadnom pripade neméze byt menovany za
¢lena hodnotiacej komisie.

Zadavatel je povinny uchovavat kompletni dokumentaciu k zékazke azaznamy o elektronickych
ukonoch suvisiacich s realizaciou zakazky. Dokumentaciou k zakazke sa rozumie suhrn vSetkych
dokumentov v tlacenej alebo elektronickej forme, ktorych vyhotovenie v priebehu ,zadavaciho fizeni,
alebo po jeho ukonceni je vyzadované zékonom (pri verejnych zékazkach, na ktoré sa vztahuju
ustanovenia zakona), resp. postupy stanovené v prilohe €. 8b.

Informacia o skonCeni ,zadavaciho fizeni“ a o uzatvoreni zmluvy musi byt spolu s ostatnymi
dokumentmi poskytnuta narodnému kontrolérovi bezodkladne po podpise, najneskor vSak pri predloZeni
ZDV.

8 QOverenie kopii vykona partner formou Cestného prehlasenia Statutarneho zastupcu. Partner je povinny po vyZiadani
poskytnut kontroldrovi originly dokumentov pre overenie zhody.
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Postup uplathovany pre partnerov zo SR

Partner projektu zo SR je povinny predlozit na kontrolu prislusnému Narodnému kontrolérovi najneskér
20 kalendarnych dni pred podpisom zmluvy s vybranym dodavatefom overené képie kompletnej
dokumentacie k nadlimitnym, podlimitnym a podprahovym zékazkam. Jednd sa najma o tieto
dokumenty:
- 0zndmenia o vyhlaseni verejného obstarévania alebo jeho ekvivalent vratane vytlacenej kdpie
zverejneného oznamenia na internete alebo v tlaci;
- sUtazné podklady: opis predmetu obstaravania, podmienky Ucasti, kritéria na vyhodnotenie
ponuk a postup hodnotenia;
- zépisnice z vyhodnotenia splnenia podmienok Ucasti;
- zapisnice z vyhodnotenia ponuk;
- hodnotiace harky ¢lenov komisie
- ponuky uchadzagov, Ziadosti zaujemcov o uc¢ast
- informacie o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent.

Partner projektu zo SR je povinny 20 dni po podpise zmluvy zaslat oznamenie o uzavreti zmluvy
a original (resp. overenu kopiu) zmluvy s UspesSnym uchadzacom.

Spolu s prislusnym zoznamom deklarovanych vydavkov partner projektu zasiela:
- zmluvou (originl, resp. overena kopia);
- informaciou o uzavreti zmluvy.

Predlozenim hore uvedenych dokumentov, nie je nijako dotknutd moZnost doZiadania si dalSe;
podpornej dokumentacie narodnym kontrolorom.

Dokumentacia VO k z&kazkam s nizkou hodnotou sa zasiela spolu so zoznamom deklarovanych
vydavkov.)

Spolocné postupy

Néarodny kontrolér si mdze taktiez vyziadat dalSie podporné dokumenty nevyhnutné pre vykonanie
kontroly verejného obstaravania. V pripade podlimitnych a nadlimitnych zékaziek méze Narodny
kontrolér overovat dokumentaciu verejného obstaravania pred jej zverejnenim, priCom na takéto
overenie je potrebna dokumentacia VP, resp. PP v minimalnom rozsahu, opis predmetu obstaravania,
podmienky ucasti, kritéria pre vyhodnotenie ponuk a postup hodnotenia. Narodny kontroldr si mbze
vyZiadat dalSie dokumenty nevyhnutné pre vykonanie kontroly vyberového konania/verejného
obstardvania. Slovensky Narodny kontrolor moze v pripade zistenia nesuladu alebo pochybenia
vprocese realizacie verejného obstaravania poziadat Urad pre verejné obstaravanie (UVO)
0 vypracovanie odborného stanoviska na zaklade uzatvorenej dohody o spolupraci medzi MVRR SR a
UVO. Obdobne sa v pripade &eskych partnerov mdze NO obrétit so ziadostou o konzultaciu na UOHS.
Akékolvek prehlasenia a stanoviskd Narodného kontroléra tykajuce sa verejného obstardvania
nenahradzaju pripadné stanovisko UOHS (v pripade &eskych partnerov) a UVO (v pripade slovenskych
partnerov) a nezbavuju partnera projektu zodpovednosti podfa prislusného zékona o verejnom
obstaravani (v SR 25/2006 Z. z. av CR zakon &. 137/2006Sb. a doplfiujlci vyklad k postupom pre
zadavanie zakaziek spolufinancovanych zo zdrojov EU nespadajicich pod aplikaciu zakona
¢.137/2006Sh. o verejnych zékazkach v programovom obdobi 2007-2013). RO odporuca Partnerom
projektu konzultovat proces verejného obstaravania s prislusnym Narodnym kontrolérom. O vysledku
kontroly procesu verejného obstaravania MVRR SR partnera neinformuje, resp. informuje len
o zistenych nedostatkoch. PoruSenie zakona o verejnom obstardvani moze viest k uplatneniu korekcie
az do vysky 100% z opravnenych vydavkov predmetu obstaravania. Dodatky k uzatvorenym zmluvéam
s uspeSnym uchadzaCom je Partner projektu povinny zasielat spolu s relevantnym Zoznamom
deklarovanych vydavkov.
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5.9 Uétovnictvo a archivacia dokumentov

Partneri projektu su povinni viest uctovnictvo v sulade s narodnou legislativou.

Slovenski Partneri projektu vedu uctovnictvo v sulade so zédkonom €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v
zneni neskorsich predpisov a ¢eski Partneri projektu v sulade so zakonom o uctovnictve €. 563/1991
Sb., v zneni neskorsich predpisov.

Ugtovnictvo spojené s realizaciou projektu musi byt (najneskor od datumu registracie projektu)
v Uctovnictve PP, resp. VP vedené jasne rozliSené (tzn. je nutné viest pre projekt dokumenty oddelenou
analytickou evidenciou). Koépie uctovnych dokladov tykajucich sa projektu musia byt vedené
v samostatnej zloZke a musia byt riadne archivované. Nazvy U¢tov (nazov strediska) musia obsahovat
nazov Programu.

Partner projektu je povinny archivovat celu dokumentéciu tykajucu sa projektu do 31. decembra 2021,
najmenej vSak 3 roky od datumu ukoncenia Programu. Pokial iny zékon urci pre ur€ité dokumenty dobu
archivacie dihsiu nez je stanovené pre Program, Partner projektu archivuje dokumenty v priebehu tejto
doby a spdsobom ur€enym prisluSnym zakonom.

Archivécia dokumentacie a zodpovednost za jej vedenie podliecha kontroldm vykonavanym organmi
zapojenymi do implementacie Programu. PoruSenie vy$Sie uvedenych pravidiel mdZe mat za nasledok
nevyplatenie financnych prostriedkov, resp. poZiadavku na vratenie uz vyplatenych finanénych
prostriedkov v sulade so Zmluvou o poskytnuti FP.

5.10 Bankové Ucty projektu

Veduci partner je povinny za ucelom prijimania prostriedkov a prevodu prislusnych Casti prostriedkov
Partnerom projektu viest bankovy ucet v mene EUR. Tento bankovy ucet nemusi sluzit vyhradne pre
Ugely projektu, musi vak byt rovnaky po celt dobu realizacie. Utet moze byt vedeny v akejkolvek
banke a musi byt vopred $pecifikovany v Zmluve o poskytnuti FP. Ceski partneri pre G&ely prijimania
spolufinancovania zo $tatneho rozpoétu CR, ktoré bude preplatené v EUR, mdzu vyuzit akykolvek
bankovy ucet, k jeho Specifikacii budu vyzvani pri zaslani Rozhodnuti o poskytnuti dotacie zo SR.
Vlydavky za vedenie bankového uétu, ktory nie je pouzivany vyluéne pre potreby projektu, nie su
opravnenym vydavkom. V pripade Ceskych partnerov projektu, ktori maju zriadovatela (napr.
prispevkova organizacia mesta/obce/kraja) musi byt vyuzivany na prijem prostriedkov SR bankovy et
zriadovatela tejto organizacie. Pre uCely uhrady vydavkov projektu méze Partner projektu vyuZit
akykolvek bankovy ucet.

5.11 Publicita

Podla clanku 8 nariadenia komisie (ES) €.1828/2006 (dalej ,Implementacné nariadenie”) je prijimatel

zodpovedny za informovanie verejnosti o podpore zo SF, ktora mu bola poskytnuta, pri¢om opatrenia
na informovanie verejnosti musia zahfiat' minimalne prvky uvedené v ¢lanku 9 tohto nariadenia.

Clanok 5 Implementaéného nariadenia zdoraziiuje, 7e pri realizacii projektov spolufinancovanych
z fondov EU musi byt zaistena Siroka publicita Programu v nadvaznosti na hodnotu spolufinancovania
z prislusného fondu.

PocCas realizacie projektu prijimatel vyvesi reklamnu tabulu, ktora obsahuje minimaine nasledovné
udaje, ktoré zaberaju najmenej 25% tabule:

= logo EU,
= odkaz na Eurdpsku uniu a Europsky fond regionélneho rozvoja,
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= vyhlasenie ,Spolocne bez hranic*?,
= Jogo Programu'®

na mieste kazdej operacie, ktora spifia obe tieto podmienky suéasne:

a) celkovy verejny prispevok na projekt presahuje 500 000 EUR;
b) projekt je zamerany na financovanie infrastruktlry a stavebnych Cinnosti.

Velkost reklamnej tabule odpori¢ame prispdsobit umerne podfa hodnoty spolufinancovania z ERDF
minimalne vSak od rozmerov 250x150 cm. Po skonéeni projektu sa reklamnéa tabula nahradi trvalou
vysvetlujucou tabulou.

Ostatné projekty budu oznacené v zavislosti od verejného prispevku na projekt nasledovne:
- do 100000 EUR partner projektu oznaCi miesto realizacie projektu reklamnou tabulou
o rozmere 60 x 50 cm
- od 100000 EUR do 500 000 EUR partner oznaCi miesto realizacie projektu reklamnou
tabulou o rozmere 150x100 cm
Po skonceni projektu sa reklamna tabufa nahradi trvalou vysvetlujucou tabulou.

Prijimatel vyvesi trvalu vysvetfujucu tabulu, ktora je viditelna a znaCnej velkosti, a to najneskor Sest
mesiacov po ukonceni projektu, ktory splfia obe tieto podmienky sucasne:

a) celkovy prispevok na projekt presahuje 500 000 EUR;
b) projekt spocival v zakupeni fyzického objektu alebo vo financovani infrastruktiry alebo
stavebnych ¢innosti.

Trvald vysvetlujuca tabula obsahuje minimalne nasledovné Udaje (tieto informécie zaberaju najmenej
25 % plochy tabule):

= logoEU

= odkaz na Eurdpsku uniu a Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
= Vyhlasenie ,Spoloc¢ne bez hranic*?

= nazov adruh projektu

Okrem Udajov definovanych v nariadeni bude tabufa obsahovat logo Programu a sumu poskytnutého
prispevku z ERDF.

Trvala vysvetlujuca tabula mé byt instalovana v dostatoCnej velkosti, preto odporuCame prispdsobit jej
velkost Umerne vySke spolufinancovania z ERDF, minimalne v8ak od rozmerov 20x30 cm.

V pripade vSetkych projektov prijimatel zabezpeci Sirenie informécie, ze projekt, ktory sa ma realizovat,
bol vybraty v ramci Opera¢ného programu spolufinancovaného z ERDF.

5.11.1 VSeobecné zasady publicity

Podla ¢l. 8, 9 Implementacného nariadenia musia byt symboly a loga viditelné a povinny text musi
byt’ ¢itatelny. Riadiaci organ odporuca:

- symboly, loga a text umiestnit na prednej strane predmetu,
- zachovat proporcionalitu medzi logami (logo EU a logo operacného programu nesmie byt mensie
nez loga partnerov)

9 Riadiaci organ bude akceptovat aj vyhlasenie ,Investicia do VaSej buducnosti’, ktoré vyplyva z nariadenia EK,
v ktorom je zddéraznena pridand hodnota intervencie Spologenstva. Vyhlasenie méze byt uvedené v Uradnom jazyku
prijimatela.

191 ogo programu si je mozné stiahnut na webovej stranke www.sk-cz.eu
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Spdsoby pouzitia viajky EU a manual pre logo programu su blizsie definované v prilohe & 11 a, b
Grafické Standardy.

Priklady spravneho zaistenia publicity

Tlacené vystupy — publikacie, brozury, letéky, plagaty, pozvanky, diplomy, osvedcenia, atd.

Uvedenie v3etkych povinnych naleZitosti (tj. logo EU, odkaz na Eurépsku Gniu a Eurépsky fond
regionalneho rozvoja, Vyhlasenie ,Spolocne bez hranic* alogo Programu na prednej strane obalu,
obalky (resp. Uvodnej strane ak je obal priehladny), nie vo vnUtri broZury alebo na poslednej strane). To
isté plati aj pre tlaCové spravy a inzeraty. V inzerate menSieho rozsahu staci uviest viajku Europskej
unie, text ,Europska Unia“ a logo Programu. VSetky povinné nélezitosti musia byt uvedené aj na
internetovej stranke daného projektu a na elektronickych vystupoch (na obale CD, resp. i na samotnom
CD).

Kultarne a Sportové akcie, vystavy, sutaze, konferencie, seminar, vzdelavanie

Pri realizacii tychto projektovych aktivit je potrebné vyvesit viajku Europskej nie v mieste konania akcie
alebo indtalovat informaén(i tabulu (plagat, minimalne 20 X 30cm). Ugastnici podujatia musia byt aj
slovne informovani, Ze projekt je realizovany s finanénym prispenim Eurdpskej tnie. Na sprievodnych
materialoch (t.j. napr. materidly pre ucastnikov, prezentacie, prezencné listiny) musia byt uvedené
vSetky povinné nélezitosti dodrZania publicity.

Smerové tabule
(Netyka sa dopravnych znacCiek) Staci uviest viajku Europskej unie, text ,Europska unia“ a “Eurdpsky
fond regionélneho rozvoja“ a logo Programu.

Propagacné predmety

Pri menSich propagacnych predmetoch, napr. pero, staci uviest vlajku Europskej unie, text ,Eurdpska
unia“ a logo Programu. VacSie propagacné predmety typu taska, kalendar, tricko musia byt oznacené
vSetkymi povinnymi nalezitostami.

Publicita méZe byt zabezpeCend v akomkolvek jazyku partnera s vynimkou loga programu. Logo
programu nie je mozné prekladat do iného jazyka ani menit jeho dizajn.
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6 Evidencia revizii

Cislo verzie | Platnaod | Predmet revizie Kapitola
1.0 2.3.2009 Bez revizie, novy dokument -
1.1 20.1.2010 | Komplexna revizia dokumentu (zapracovanie -

zaverov auditu suladu, administracia zmien, ziadost
o platbu, prvostupriova kontrola a i.)

7  Prilohy

1. Monitorovacia sprava, Zavere¢na monitorovacia sprava (1 a, b)

2. Suhrnna monitorovacia sprava, Suhrnna zavere¢na monitorovacia sprava (2 a, b)

3. Nasledna monitorovacia sprava

4. Formular Ziadosti 0 zmenu, Zmena podrobného rozpoctu projektu (4 a, b)

5. Zoznam deklarovanych vydavkov / Seznam deklarovanych vydaj, Pokyny k vyplneniu zoznamu
deklarovanych vydavkov (5 a, b)

6. Rekapitulacia mzdovych nakladov a formular Pracovného vykazu (6 a, b)

7. Schéma realizécie projektu

8. Postupy pre zadavanie verejnych zakaziek pre slovenskych a Ceskych partnerov (8 a, b)

9. Ziadost o platbu, Pokyny k vyplneniu Ziadosti o platbu (9 a, b)

10. Oznédmenie o vysporiadani finanénych vztahov, pokyny k vyplneniu ozndmenia (10 a, b)
11. Vlajka a znak EU, programovy logo manual (11 a, b)

@ Prilohy k prirucke sluzia ako vzorové dokumenty. Veduci partner a partneri su povinni pouzivat’
aktualne verzie formularov a tladiv, ktoré su v Case ich predkladania zverejnené na webovej
stranke www.sk-cz.eu v Casti , Materialy a dokumenty“. Neaktualne formulare dokumentov nebudu
akceptované.
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